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Postepowanie nr 06/MM/1.5

Zapytanie ofertowe z dnia 01-12-2014r.
dotyczace przygotowania i dostawy pakietdw wyzywienia (ustuga cateringowa)
dla dzieci uczeszczajacych do ztobka ,,Jak u Mamy”
utworzonego w ramach projektu ,,Moja mama idzie do pracy”

. ZAMAWIAJACY

Krajowe Stowarzyszenie Inicjatyw

z siedzibg przy ul. Majdanskiej 9 lok. 62, Warszawa 04-088

e-mail: ksi@ksi.org.pl, tel./fax 22 771-81-89

Osoba upowazniona do kontaktow: Katarzyna Jakubowska, tel./fax 22 771-81-89, e-mail:ksi@ksi.org.pl

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1.

Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci okreslong w ,Zasadach
finansowania Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013” oraz Wytycznych dotyczacych
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje sie zasady efektywnego zarzgdzania finansami okreslone;j
w ,Zasadach finansowania Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013” oraz wytycznych
dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje sie przepiséw Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 984, 1047 i 1473 oraz z 2014 poz. 423, 768, 811, 915, 1146 i
1232 z pdz. zm.) na podstawie art. 3.

1l. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

4.

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustugi cateringowej — przygotowanie i dostawa pakietéw
wyzywienia w ramach projektu ,,Moja mama idzie do pracy”, wspoétfinansowanego ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotfecznego realizowanego w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki, Priorytet | Zatrudnienie i integracja spoteczna, Dziatanie 1.5 Wspieranie rozwigzan na rzecz
godzenia zycia zawodowego i rodzinnego.

Miejscem Swiadczenia ustugi (adres dostawy) jest ztobek ,Jak u Mamy” zlokalizowany w Warszawie przy ul.
Pszczynskiej 26.

Ustuga cateringowa obejmuje przygotowanie i dostarczenie pakietéw wyzywienia dla dzieci w wieku 1-3lata
docelowo dla 24 dziewczynek i chtopcow.

Jeden pakiet wyzywienia dla jednego dziecka w jednym dniu pobytu w ztobku powinien zawieraé: pierwsze i
drugie $niadanie, obiad dwudaniowy (zupa, drugie danie, kompot). Wartos$¢ kaloryczna positkéw: 1400 -
1700 kcal.
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. Pakiety wyzywienia beda dostarczane od poniedziatku do pigtku (z wytaczeniem dni $wigtecznych oraz
innych dni, w ktdrych nie odbywaja sie zajecia dla dzieci) w godzinach: pierwsze i drugie $niadania do
godziny 08:30, zupy, drugie dania, kompot do godziny 12:00:

5.1 w pojemnikach zbiorczych GN przy zamoéwieniach powyzej 10 osdb;

5.2 w oddzielnych opakowaniach jednorazowych DUNI przy zamdwieniach ponizej 10 oséb.

. llos¢ i rodzaj zamowionych pakietéw wyzywienia bedzie podana Wykonawcy przez Zamawiajgcego do

godziny 07:15 kazdego dnia w przypadku petnych pakietéw oraz do godziny 09:00 w przypadku serwowania

przez Wykonawce tylko petnego obiadu. Rozliczenie ustugi odbywac sie bedzie w cyklu dwutygodniowym na

podstawie dostarczonych pakietdw i ich ceny jednostkowej. Za minimalng ilos¢ dostawy strony ustalajg 5

pakietow.

. Potrawy powinny by¢ lekkostrawne, przygotowane z surowcow wysokiej jakosci, swiezych, naturalnych,

mato przetworzonych, z ograniczong iloscig substancji dodatkowych — konserwujgcych, zageszczajacych,

barwigcych lub sztucznie aromatyzowanych. W jadtospisie powinny przewazaé potrawy gotowane, pieczone

i duszone, okazjonalnie smazone. Do przygotowania positkdw zalecane jest: stosowanie ttuszczow

roslinnych (ograniczone stosowanie ttuszczéw zwierzecych), stosowanie duzej ilosci warzyw i owocow, w

tym takze nasion roslin stragczkowych, roznego rodzaju kasz. Wazna jest estetyka potraw i positkow.

. Dodatkowo do obowigzkéw Wykonawcy naleze¢ bedzie:

8.1 przygotowywanie jadtospisow na okres 5 dni roboczych (1 tydzien dziatania ztobka) i dostarczania go
Zamawiajacemu do wczesdniejszego zatwierdzenia do czwartku w tygodniu poprzedzajgcym jego
realizacje. Wszelkie zmiany w jadiospisie sugerowane przez Zamawiajgcego bedg wigzace dla
Wykonawcy. Zaleca sie rdéznorodno$¢ i niepowtarzalno$¢ dziennych pakietéw wyzywienia z
uwzglednieniem preferencji dzieci uczeszczajgcych do ztobka w tym dzieci o specjalnych potrzebach
zywieniowych. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o rodzajach zaburzen odzywiania u dzieci;

8.2 zapewnienie pakietdw wyzywienia urozmaiconych, na bazie produktédw najwyzszej jakosci, zgodnych
ze standardami HACCP. Positki muszg spetnia¢ wymogi zywienia zalecane przez Instytut Matki i Dziecka
dla dzieci w wieku 1-3 lata, nie mogg by¢ przygotowywane z pétproduktdw. Positki muszg byé wysokiej
jakosci zaréwno co do wartosci odzywczej, gramatury jak i estetyki oraz uwzgledniaé polskg tradycje
kulinarng. Przy planowaniu positkdw nalezy uwzglednia¢ warto$¢ energetyczng oraz uwzgledniaé
normy produktéw;

8.3 dostarczanie pakietéw wyzywienia wiasnym transportem w specjalistycznych opakowaniach.
Wykonawca zadba o wtasciwy stan dostarczania positkow (positki gorgce, Swieze, smaczne i
estetyczne) ktére winny by¢ dobrane do wieku dzieci;

8.4 przechowywanie prébek pokarmowych ze wszystkich przygotowanych i dostarczanych pakietéw
wyzywienia, kazdego dnia przez okres 72 godzin z oznaczeniem daty, godziny, zawartosci prébki
pokarmowej z podpisem osoby odpowiedzialnej za pobieranie tych prdobek;

8.5 zapewnienie Zamawiajgcemu pojemnika do sktadowania resztek jedzenia pozostatych po konsumpcji.
Wykonawca zapewnia odbior i wywoz pojemnika z resztkami jedzenia nastepnego kazdego dnia;

8.6 zgtaszanie ewentualnych problemdéw, nieprawidtowosci niezwtocznie po zaobserwowaniu ich
wystepowania;

8.7 wyznaczenie osoby do kontaktéw w sprawie realizacji przedmiotu zamdwienia;

8.8 Scista wspotpraca z Zamawiajgcym.
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Stan pakietdw wyzywienia i sposéb dowozenia musi spetnia¢ wymogi Panstwowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej, towary i produkty uzyte w przedmiocie zamdwienia muszg spetnia¢ normy polskie i
inne wymagania okreslone dyrektywami europejskimi.
W przypadku awarii lub innych nie przewidzianych zdarzen Wykonawca zobowigzany bedzie zapewnié
pakiety wyzywienia o nie gorszej jakosci na swoj koszt z innych Zrédet.
Wspdlny Stownik Zaméwien (CPV):

55321000-6 Ustugi przygotowywania positkow

55520000-1 Ustugi dostarczania positkow

Wykonawca w ramach realizacji przedmiotu zamoéwienia zobowigzany bedzie do podania ceny za jeden
pakiet wyzywienia dla jednego dziecka w jednym dniu pobytu w ztobku z uwzglednieniem wszystkich
kosztéow w tym podatku VAT. Wynagrodzenie ptatne bedzie w systemie dwutygodniowym.

Wszystkie koszty zwigzane z przedmiotem zamdwienia ponosi Wykonawca i powinny one zosta¢ ujete w
ofercie.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

W ramach zamdwienia zostanie wybrany Wykonawca, ktéry ztozg najkorzystniejszg oferte cenowa. Z
wybranym Wykonawcy zostanie podpisana umowa na realizacje przedmiotu zamdwienia.

IV. WARUNKI UDZIALtU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy zapoznali sie z trescig zapytania i nie wnoszg do

niej zadnych zastrzezen oraz posiadajg uprawnienia niezbedne do wykonania ustug bedacych przedmiotem

zamowienia i spetniajg warunki dotyczace:

1. Posiadania wiedzy i doswiadczenia.

2.

1.1 Na potwierdzenie nalezy ztozy¢ informacje (wykaz ustug), ze Wykonawca przez okres co najmniej 12

miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert, wykonywat nieprzerwanie przynajmniej jedng ustuge
cateringowg skierowang do dzieci w wieku od 1 roku do 6 lat, odpowiadajgcg swoim rodzajem ustudze
stanowiacej przedmiot zamowienia, o wartosci co najmniej 10 000,00 ztotych, z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw - (wg wzoru - zatgcznik nr 2 do zapytania
ofertowego).

Posiadania niezbednego potencjatu technicznego oraz dysponujg osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia.
2.1 Na potwierdzenie nalezy ztozy¢:

v dokument potwierdzajagcy dysponowanie pojazdem, posiadajgcym decyzje Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej, ktdra zatwierdza ten pojazd jako srodek transportu zywnosci;

v" dokument potwierdzajgcy dysponowanie lokalem gastronomicznym z cateringiem, ktéry posiada
pozytywng opinie sanitarng na uzytkowanie wydang przez Powiatowg Stacje Sanitarno-
Epidemiologiczng;

v dokument (o$wiadczenie) potwierdzajagcy dysponowanie pojemnikami/termosami zgodnie z
wymaganiami systemu HACCP w ilosci odpowiedniej do przygotowywanych positkéw - (wg wzoru
- zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego).

3. Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia. Na potwierdzenie

nalezy ztozy¢ oswiadczenie.
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4. Wykonawca zostanie wykluczony z mozliwosci realizacji zamodwienia jezeli jest powigzany z Zamawiajacym

lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy osobowo lub kapitatowo w szczegdlnosci poprzez:

v' uczestnictwo w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

posiadanie co najmniej 10% udziatow lub akcji;

petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

ANERNEAN

pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia
opieki lub kurateli.

Ocena spetniania w/w warunkéw dokonana zostanie w oparciu o informacje zawarte w dokumentach. Z tresci

zatgczonych dokumentéw musi wynikaé jednoznacznie, iz w/w warunki podmiotowe Wykonawca spetnit.

Wykonawca niespetniajgcy warunkéw udziatu w postepowaniu zostaje wykluczony z postepowania, zas jego

oferta bedzie odrzucona.

V. DOKUMENTY | OSWIADCZENIA WYMAGANE DLA POTWIERDZENIA WARUNKOW UDZIAtU W

ZAMOWIENIU.

1.

Whnioskodawca powinien przedstawi¢ formularz ofertowy stanowigcy Zafqcznik nr 1 do zapytania
ofertowego.

Kserokopie lub wydruk aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej, ktéry posiada wpis o prowadzeniu dziatalnosci gastronomicznej z
cateringiem wystawiony nie wczesniej niz 6 m-cy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Petnomocnictwo do dziatania w imieniu Wykonawcy, o ile prawo do reprezentowania Wykonawcy w
powyzszym zakresie nie wynika wprost z dokumentu rejestrowego.

Wykaz ustug, poswiadczajgcy ze Wykonawca przez okres co najmniej 12 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert, wykonywat nieprzerwanie przynajmniej jedng ustuge cateringowg skierowang do dzieci w
wieku od 1 roku do 6 lat, odpowiadajacg swoim rodzajem ustudze stanowigcej przedmiot zamdwienia, o
wartosci co najmniej 10 000,00 ztotych, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw -
(wg wzoru - zatqgcznik nr 2 do zapytania ofertowego).

Kserokopie (poswiadczong za zgodnos$¢ z oryginatem) dokumentu zawierajacego pozytywng opinie
Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej zatwierdzajacg pojazd jako sSrodek transportu zywnosci.
Kserokopie (poswiadczong za zgodnos$¢ z oryginatem) dokumentu zawierajgcego pozytywng opinie
sanitarng wydang przez Powiatowa Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng na uzytkowanie lokalu
gastronomicznego z cateringiem.

Oswiadczenie Wykonawcy, ze posiada pojemniki/termosy, niezbedne do realizacji zamdwienia, zgodne z
wymaganiami systemu HACCP w ilosci odpowiedniej do ilosci przygotowywanych positkdw (wg wzoru -
zatqcznik nr 3 do zapytania).

Wykonawca powinien przedstawi¢ os$wiadczenie o braku powiazan kapitatowych i osobowych w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia (wg wzoru - zatqcznik nr 4 do zapytania).
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VI. KRYTERIA OCENY OFERT, SPOSOB OCENY KRYTERIOW

1.

Oceniajagc ztozone oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie najkorzystniejszg ofertg Wykonawcy
spetniajgcego warunki okreslone z zapytaniu ofertowym.

Zamawiajacy oceni i porowna jedynie te oferty, ktére nie zostang odrzucone.

W przypadku nie wybrania Wykonawcy (np. brak oferty, odrzucenie ofert) Zamawiajacy dopuszcza
mozliwos$¢ ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego.

Ocenie bedg podlegaty nastepujgce kryteria:

4.1 Cena ofertowa —waga 100%. Ocena wedtug wzoru:

C - liczba punktéw za cene:

Najnizsza oferowana Cena brutto
x 100 %.

Cena brutto oferty badanej

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwyiszg ilosé punktéw. Maksymalnie mozna
uzyskac¢ 100% (1%=1pkt.)
Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty zgodnie z powyzszymi zasadami, ze wzgledu

na ztozenie ofert o tej samej liczbie punktow, Zamawiajgcy moze wezwacé Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli oferty do

ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych lub zaprosic¢ ich do negocjaciji. Jezeli

zostang ztozone wazne oferty przewyiszajgce kwote, ktérg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie

zamoOwienia, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ negocjowania przedstawionych cen i innych warunkéw

zwigzanych z realizacjg zamodwienia.

VIl. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.

Oferte nalezy sporzadzi¢ na zatgczonym formularzu ofertowym zafgcznik nr 1, w jezyku polskim,
w formie pisemnej lub elektronicznej.

Oferta musi by¢ podpisana (czytelnie lub z pieczatkg imienng) przez osoby upowaznione. Wszelkie
poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ naniesione w sposdb czytelny, datowane i podpisane
przez osobe upowazniona.

Cena musi by¢ podana w polskich ztotych (cyfrowo i stownie), byé zaokraglona do dwdch miejsc po
przecinku oraz by¢ wartoscig brutto. Ztozona oferta musi uwzglednia¢ wszystkie zobowigzania, obejmowac
wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zamdwienia. Cena ta bedzie obowigzujgcy przez caty
okres trwania umowy.

Termin zwigzania ofertg uptywa po 30 dniach od terminu sktadania ofert.

Dokumenty nalezy ztozy¢ w formie oryginatéw lub kserokopii. Dokumenty ztozone w formie kserokopii
muszg by¢ opatrzone klauzulg ,za zgodnos¢ z oryginatem” i poswiadczone podpisem przez Wykonawce
(osobe/osoby upowaznione). Zamawiajagcy moze zgdaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii dokumentu wytgcznie wtedy, gdy ztozona przez Wykonawce kserokopia dokumentu
jest nieczytelna lub budzi uzasadnione watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
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VIIl. MIEJSCE | TERMIN ZtOZENIA OFERTY
Oferte ztozy¢ nalezy do dnia 16-12-2014r. do godz. 16.00.
1. osobiscie - w biurze Zamawiajgcego Krajowego Stowarzyszenia Inicjatyw, ul. Poniatowskiego 109, 05-220

Zielonka w dni robocze w godzinach pracy,
2. za posrednictwem poczty — na adres: Krajowe Stowarzyszenie Inicjatyw, ul. Poniatowskiego 109, Zielonka

(05-220) (decyduje data i godzina wptywu).
3. dopuszcza sie ztozenie oferty za posrednictwem faksu 227718189 lub poczty elektronicznej ksi@ksi.org.pl.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Dostarczenie oferty na wskazane miejsce i we wskazanym terminie odbywa sie na koszt i ryzyko Wykonawcy.
Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozong przez siebie oferte wytgcznie przed terminem
sktadania ofert i pod warunkiem, ze przed uptywem tego terminu Zamawiajgcy otrzyma pisemne
powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty.

IX. ODRZUCENIE OFERTY. OGLOSZENIE O WYNIKACH POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA.
Zamawiajacy odrzuci oferte jezeli:

Oferta Wykonawcy niezgodna bedzie z zapytaniem.
Zostanie ztozona po terminie sktadania ofert.
Bedzie zawierata razgco niskg cene.

P wnNeE

Podmiot sktadajacy oferte nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy poinformuje Wykonawcéw o wynikach postepowania o udzielenie zamdwienia na swojej stronie
internetowej, przez wywieszenie informacji na tablicy ogtoszen w siedzibie Zamawiajgcego oraz poprzez
wystanie informacji do kazdego Wykonawcy, ktéry ztozyt oferte.

X. INFORMACJA O POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA. SPOSOB PUBLIKACJI ZAPYTANIA
OFERTOWEGO.
Informacja o postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz publikacja zapytania ofertowego zostaty ogtoszone

na:

1. stronie internetowej Zamawiajgcego www.jakumamy.org.pl i www.ksi.org.pl.

2. poprzez wywieszenie informacji na tablicy ogtoszen w biurze projektu.

3. zapytanie ofertowe zostato tez skierowane do Wykonawcow w liczbie co najmniej 3 w formie pisemnej, lub
faksem, lub elektronicznie, odpowiednio na adres, numer faksu lub adres e-mailowy potencjalnego
Wykonawcy.

XI. POZOSTALE POSTANOWIENIA | INFORMACIE
1. Wybdr najkorzystniejszej oferty jest ostateczny i nie podlega procedurze odwotawcze;j.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany warunkéw Zapytania ofertowego bez podania przyczyny.
3. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic tresc
zapytania ofertowego. Dokonang zmiane zapytania ofertowego Zamawiajacy przekazuje niezwtocznie
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Moja mama idzie do pracy

wszystkim Wykonawca, ktérym przekazano zapytanie ofertowe, zamieszcza na stronie internetowej oraz na
tablicy ogtoszen w siedzibie Zamawiajgcego.

4. Zamawiajagcy moze na kazdym etapie uniewazni¢ postepowanie o udzielenia Zamdwienia bez podania
przyczyny.

5. Wszelkie informacje dotyczgce zamoéwienia mozna uzyskaé pod numerem telefonu: 22 771-81-89 lub
mailem: ksi@ksi.org.pl.

6. Wszystkie zafaczniki w wersji elektronicznej dostepne s na stronie www.jakumamy.org.pl oraz
www.ksi.org.pl

XIl. ZAtACZNIKI

Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zatacznik nr 2 - Wykaz ustug

Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie Wykonawcy o posiadaniu pojemnikéw/termosow
Zatgcznik nr 4 — Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace powigzan kapitatowych
Zatgcznik nr 5 — Projekt umowy

Warszawa, 01-12-2014r.
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