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Zapytanie ofertowe  
dotyczące zakupu i dostawy materiałów dydaktycznych w ramach projektu  

„Współpraca i wiedza kluczem do sukcesu” 
 

I. ZAMAWIAJĄCY 

Zamawiającym jest: 

Krajowe Stowarzyszenia Inicjatyw z siedzibą przy ul. Majdańskiej 9 lok. 62, 04-088 Warszawa 

e-mail: ksi@ksi.org.pl, tel./fax 22 771-81-89 

Osoba upoważniona do kontaktów: Grzegorz Świderski 

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest zgodnie z zasadą efektywnego zarządzania finansami określoną w 

„Zasadach finansowania Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007-2013” oraz wytycznych dotyczących 

kwalifikowalności wydatków w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki. 

2. Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje się przepisów Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo 

Zamówień Publicznych (Dz. U. z 2013 poz. 907) na podstawie art. 4 ust. 8 

3. Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje się zasady konkurencyjności określonej w „Zasadach 

finansowania Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007-2013” oraz wytycznych dotyczących 

kwalifikowalności wydatków w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki. 

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest zakup i dostawa materiałów dydaktycznych w ramach projektu „Współpraca i 

wiedza kluczem do sukcesu” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego 

Funduszu Społecznego, w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet IX Rozwój wykształcenia i 

kompetencji w regionach, Działanie 9.1 Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości 

usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty, Poddziałanie 9.1.2 Wyrównywanie szans 

edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszanie różnic w jakości usług 

edukacyjnych. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia z wyspecyfikowaniem rodzaju i ilości asortymentów zawarty jest 

w załączniku nr 1 do zapytania ofertowego.  

3. Oferowane przedmioty muszą być nowe i muszą spełniać parametry określone w zapytaniu. Użyte w opisie 

przedmiotu zamówienia oraz w załączniku 1 nazwy wyrobów i elementów, które wskazują lub mogłyby 

kojarzyć się z określonym producentem lub firmą, nie mają na celu preferowania wyrobu lub materiałów 
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danego producenta lub wskazywać na wyrób, materiał lub element, które powinien posiadać cechy – 

parametry techniczne i jakościowe nie gorsze od podanego w zapytaniu ofertowym. 

4. Zamawiający dopuszcza składanie ofert równoważnych z zastosowaniem innych materiałów niż opisane 

znakiem towarowym i/lub nazwą producenta pod warunkiem, że zagwarantują one uzyskanie parametrów 

technicznych, eksploatacyjnych, jakościowych, funkcjonalnych i użytkowych nie gorszych od założonych w 

zapytaniu ofertowym. Wykonawca, który powołuje się na rozwiązania równoważne jest obowiązany 

wykazać, że oferowane przez niego materiały spełniają określone wymagania przez Zamawiającego. Ciężar 

udowodnienia, że wyrób jest równoważny w stosunku do wymogu określonego przez Zamawiającego 

spoczywa na składającym ofertę. W takim wypadku Wykonawca musi przedłożyć odpowiednie dokumenty, 

opisujące parametry techniczno – jakościowe, wymagane prawem certyfikaty i inne dokumenty, 

dopuszczające dane materiały (wyroby) do użytkowania oraz pozwalające jednoznacznie stwierdzić, że są 

one równoważne pod rygorem odrzucenia oferty. 

5. W ramach zamówienia Wykonawca będzie zobowiązany do: 

5.1 dostarczenia na własny koszt przedmiotu zamówienia zgodnie ze wszystkimi wymaganiami 

Zamawiającego wskazanymi w zapytaniu ofertowym; 

5.2 sukcesywne dostarczanie przedmiotu zamówienia od dnia podpisania umowy jednakże ostatnia część 

materiałów powinna być dostarczona do 30-05-2014r. do w Strachówce. 

5.3 obecności przedstawiciela Wykonawcy w dniu dostarczenia materiałów i pomocy dydaktycznych. 

6. Materiały i pomoce dydaktyczne przeznaczone są dla uczestników i uczestniczek projektu w wieku 10-16lat. 

Powinny zatem posiadać odpowiednie atesty i certyfikaty zgodności z europejskimi normami oraz być w 

100% bezpieczne dla uczestników i uczestniczek projektu. 

7. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

8. Wykonawca w ramach realizacji przedmiotu zamówienia zobowiązany będzie do podania ceny brutto z 

uwzględnieniem wszystkich kosztów w tym podatku VAT.  

9. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

10. Zamawiający zastrzega sobie prawo odpowiedzi tylko na wybraną ofertę. 

11. W ramach zamówienia zostaną wybrani Wykonawcy, którzy złożą najkorzystniejszą ofertę cenową. 

12. Z wybranymi Wykonawcami zostanie podpisana umowa na realizację usługi. 

13. Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 

39162100-6 Pomoce dydaktyczne 

39162200-7 Pomoce i artykuły szkoleniowe 

 

IV. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące: 

1. Posiadania wiedzy i doświadczenia Na potwierdzenie należy złożyć oświadczenie. 

2. Posiadają niezbędny potencjał techniczny oraz dysponują osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. Na 

potwierdzenie należy złożyć oświadczenie. 

3. Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia. Na potwierdzenie 

należy złożyć oświadczenie. 

Ocena spełniania w/w warunków dokonana zostanie w oparciu o informacje zawarte w dokumentach. Z treści 

załączonych dokumentów musi wynikać jednoznacznie, iż w/w warunki podmiotowe Wykonawca spełnił. 
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V. DOKUMENTY WYMAGANE DLA POTWIERDZENIA WARUNKÓW UDZIAŁU W ZAMÓWIENIU. 

Wnioskodawca powinien przedstawić formularz ofertowy stanowiący Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego. 

 

VI. KRYTERIA OCENY OFERT, SPOSÓB OCENY KRYTERIÓW 

1. Oceniając złożone oferty Zamawiający będzie kierował się najkorzystniejszą ofertą Wykonawcy 

spełniającego warunki określone z zapytaniu ofertowym. 

2. Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które nie zostaną odrzucone. 

3. W przypadku nie wybrania Wykonawcy (np. brak oferty, odrzucenie ofert) Zamawiający dopuszcza 

możliwość ponownego rozpoczęcia procedury zapytania ofertowego. 

4. Ocenie będą podlegały następujące kryteria: Cena ofertowa – waga 100% 

Ocena według wzoru: 

C - liczba punktów za cenę: 

 

              Najniższa oferowana Cena brutto 

C = ------------------------------------------------------ x 100 %.  

               Cena brutto oferty badanej  

 

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która otrzyma najwyższą ilość punktów. Maksymalnie można 

uzyskać 100 % 

Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty zgodnie z powyższymi zasadami, ze względu 

na złożenie ofert o tej samej liczbie punktów, Zamawiający może wezwać Wykonawców, którzy złożyli oferty do 

złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych lub zaprosić ich do negocjacji. Jeżeli 

złożona zostanie tylko jedna ważna oferta przewyższająca kwotę, którą Zamawiający może przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia, Zamawiający zastrzega sobie możliwość negocjowania przedstawionych cen i 

innych warunków związanych z realizacją zamówienia. 

 

VII. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1. Ofertę należy sporządzić na załączonym formularzu ofertowym załącznik nr 2, w języku polskim,  

w formie pisemnej lub elektronicznej. 

2. Oferta musi być podpisana (czytelnie lub z pieczątką imienną) przez osoby upoważnione. Wszelkie 

poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być naniesione w sposób czytelny, datowane i podpisane 

przez osobę upoważnioną. 

3. Cena musi być podana w polskich złotych (cyfrowo i słownie), być zaokrąglona do dwóch miejsc po 

przecinku oraz być wartością brutto. Złożona oferta musi uwzględniać wszystkie zobowiązania, obejmować 

wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia. Cena ta będzie obowiązującą przez cały 

okres trwania umowy. 

4. Termin związania ofertą upływa po 30 dniach od terminu składania ofert. 

5. Dokumenty należy złożyć w formie oryginałów lub kserokopii. Dokumenty złożone w formie kserokopii 

muszą być opatrzone klauzulą „za zgodność z oryginałem” i poświadczone podpisem przez Wykonawcę 

(osobę/osoby upoważnione). Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie 
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poświadczonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy złożona przez Wykonawcę kserokopia dokumentu 

jest nieczytelna lub budzi uzasadnione wątpliwości, co do jej prawdziwości. 

6. Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

VIII. MIEJSCE I TERMIN ZŁOŻENIA OFERTY 

Ofertę złożyć należy do dnia 13-05-2014r. do godziny 12.00 

1. osobiście - w biurze Zamawiającego Krajowego Stowarzyszenia Inicjatyw, ul. Poniatowskiego 109, 05-220 

Zielonka w dni robocze w godzinach pracy, 

2. za pośrednictwem poczty – na adres: Krajowe Stowarzyszenie Inicjatyw, ul. Poniatowskiego 109, Zielonka 

(05-220) (decyduje data i godzina wpływu). 

3. dopuszcza się złożenie oferty za pośrednictwem faksu 227718189 lub poczty elektronicznej ksi@ksi.org.pl. 

 

IX. ODRZUCENIE OFERTY. 

Zamawiający odrzuci ofertę jeżeli: 

1. Oferta Wykonawcy niezgodna będzie z zapytaniem. 

2. Zostanie złożona po terminie składania ofert. 

3. Będzie zawierała rażąco niską cenę. 

4. Podmiot składający ofertę nie spełnia warunków udziału w postępowaniu. 

 

X. INFORMACJA O POSTĘPOWANIU O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA.  

Informacja o postępowaniu o udzielenie zamówienia oraz publikacja zapytania ofertowego zostały ogłoszone: 

1. na stronie internetowej Zamawiającego www.ksi.org.pl. 

2. poprzez wywieszenie informacji na tablicy ogłoszeń w biurze projektu.  

3. zapytanie ofertowe zostało też skierowane do Wykonawców w liczbie co najmniej 3 w formie pisemnej, lub 

faksem, lub elektronicznie, odpowiednio na adres, numer faksu lub adres e-mailowy potencjalnego 

Wykonawcy. 

 

XI. POZOSTAŁE POSTANOWIENIA I INFORMACJE 

1. Wybór najkorzystniejszej oferty jest ostateczny i nie podlega procedurze odwoławczej. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany warunków Zapytania ofertowego bez podania przyczyny. 

3. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść 

zapytania ofertowego. Dokonaną zmianę zapytania ofertowego Zamawiający przekazuje niezwłocznie 

wszystkim Wykonawcą, którym przekazano zapytanie ofertowe oraz zamieszcza na tablicy ogłoszeń w 

biurze Zamawiającego. 

4. Zamawiający może w każdej chwili unieważnić postępowanie o udzielenia Zamówienia bez podania 

przyczyny. 

5. Wszelkie informacje dotyczące zamówienia można uzyskać pod numerem telefonu: 22 771-81-89 lub 

mailem: ksi@ksi.org.pl 

6. Wszystkie załączniki w wersji elektronicznej dostępne są w biurze Zamawiającego. 

 

XII. ZAŁĄCZNIKI 

http://www.ksi.org.pl/
mailto:ksi@ksi.org.pl
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Załącznik nr 1 – Wykaz materiałów i pomocy dydaktycznych  

Załącznik nr 2 – Formularz ofertowy 

Załącznik nr 3 – Projekt umowy 

 

 

 

 

Lp. Imię i Nazwisko Funkcja Podpis 

1 

 

Grzegorz Świderski 

 

Osoba sporządzająca 

dokumentację 

 

2 

 

Grzegorz Świderski 

 

Osoba prowadząca 

postępowanie 

 


