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ZAPYTANIE OFERTOWE NR 02/GZSM/2016
z dnia 13-10-2016r.

Zamawiajacy Centrum Psychologiczne ,Widnokragg” Anna Wierzbicka zaprasza do udziatu w postepowaniu
dotyczacym zakupu i dostawy materiatéw dydaktycznych w formie podrecznika dla uczestnikéw i uczestniczek
projektu ,,Gmino — zaopiekuj sie¢ maluchem” (nr umowy POWER.02.01.00-00-0007/16-00) realizowanego w
ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 wspotfinansowanego ze $rodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

INFORMACJE OGOLNE

Zamawiajacy: Centrum Psychologiczne ,,Widnokrag” Anna Wierzbicka
Adres Zamawiajgcego: 00-362 Warszawa, ul. Gatczynskiego 4 lok. 201
Strona www Zamawiajgcego: www.cpwidnokrag.pl

Adres poczty elektronicznej: e-mail: centrum@cpwidnokrag.pl

+48 789-249-162, fax 22 398-30-64

Osoba upowazniona do kontaktéw: Anna Wierzbicka, tel. +48 789-249-162
Data upublicznienia ogtoszenia: 13-10-2016r.

© N U kA WD PR =

Miejsce publikacji ogtoszenia:

8.1 Strona internetowa Zamawiajgcego: www.cpwidnograg.pl — 13-10-2016r.

8.2 Strona bazy konkurencyjnosci: www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl — 13-10-2016r.
9. Termin sktadania ofert: 21-10-2016r. do godz. 12.00

10. Tryb postepowania: Niniejsze postepowanie jest prowadzone zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, o ktérej

mowa w sekcji 6.5.3 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem postepowania jest zakup i dostawa materiatéw dydaktycznych w formie podrecznika dla 860
uczestnikow i uczestniczek projektu ,,Gmino — zaopiekuj sie maluchem” (nr umowy POWER.02.01.00-00-

0007/16-00) realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020

wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

2. W ramach zamoéwienia Wykonawca zobowigzany jest do:

2.1 sprzedazy Zamawiajgcemu 860szt. podrecznika pt. Ustawa o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat trzech.
Komentarz. Oktadka twarda/miekka, format A5, wersja publikacji: ksigzka drukowana. Komentarz
powinien stanowi¢ kompleksowe opracowanie prawnych zagadnien opieki nad dzie¢mi w wieku do lat
trzech. Musi zawierac szczegdétowe omowienie wszystkich przepisow ustawy z dnia 4 lutego 2011 r., ze
szczegdlnym naciskiem na kwestie zwigzane z podejmowaniem i wykonywaniem dziatalnosci
gospodarczej w formie ztobka i klubu dzieciecego, zatrudnianiem niani i dziennego opiekuna oraz
finansowaniem tych form opieki. Unormowania te powinny zosta¢ przedstawione na tle catego
dotychczas opublikowanego orzecznictwa organdéw administracji i sgdéw administracyjnych w tej
materii. W publikacji powinny by¢ omdwione takze zagadnienia prawidtowego wydawania aktéw
prawnych (uchwat rad gmin, statutéw, regulaminéw) na podstawie przepisdw analizowanej ustawy.

2.2 dostarczenia i roztadowania (wniesienia na 2p.) na wtasny koszt przedmiotu postepowania do biura
projektu, 05-220 Zielonka, ul. Poniatowskiego 109.
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2.3 dostarczenia przedmiotu postepowania do 31-10-2016r. i protokolarnego ich odbioru przez
Zamawiajacego. Dostawa powinna by¢ zrealizowana w dni robocze w godzinach 9.00 — 16.00.
Wykonawca zobowigzany jest poinformowaé Zamawiajgcego pisemnie lub elektronicznie o terminie
dostawy z wyprzedzeniem co najmniej 2 dniowym (2 dni robocze).

3. Oferowane przedmioty muszg by¢ nowe i muszg spetniaé¢ parametry okreslone w zapytaniu. Uzyte w opisie
przedmiotu postepowania nazwy wyrobdéw i elementéow, ktdre wskazujg lub mogtyby kojarzyé sie z
okreslonym producentem lub firmg, nie majg na celu preferowania wyrobu lub materiatéw danego
producenta lub wskazywac¢ na wyrdb, materiat lub element, ktére powinien posiadac¢ cechy — parametry
techniczne i jakosciowe nie gorsze od podanego w zapytaniu ofertowym.

4. Oferent w ramach sporzadzania oferty zobowigzany jest do podania ceny za 1 sztuke podrecznika z
uwzglednieniem wszystkich kosztow w tym podatku VAT. Wynagrodzenie ptatne bedzie po zrealizowaniu
dostawy. Wszystkie koszty zwigzane z przedmiotem postepowania i jego dostawg ponosi Oferent i powinny
one zostac ujete w ofercie.

5. Kazdy Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

6. W ramach postepowania zostanie wybrany Wykonawca, ktory ztozy najkorzystniejszg oferte. Z wybranym
Wykonawcg zostanie podpisana umowa na realizacje przedmiotu postepowania.

7. WSspdlny Stownik Zamowien (CPV):

22100000-1 drukowane ksigzki, broszury i ulotki

lll. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamowienia moga ubiegad sie Oferenci, ktérzy zapoznali sie z trescig zapytania i nie wnoszg do niej
zadnych zastrzezen oraz posiadajg uprawnienia niezbedne do wykonania zakupu i dostawy podrecznikéw
bedacych przedmiotem postepowania i spetniajg warunki dotyczace:

1. Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek
ich posiadania. Na potwierdzenie nalezy ztozy¢ oswiadczenie.

Posiadania wiedzy i doswiadczenia. Na potwierdzenie nalezy ztozy¢ oswiadczenie.

3. Posiadania niezbednego potencjatu technicznego oraz dysponujg osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia. Na potwierdzenie nalezy ztozy¢ oswiadczenie.

3. Znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zaméwienia. Na potwierdzenie
nalezy ztozy¢ oswiadczenie.

4. Oferent zostanie wykluczony z mozliwosci realizacji zamdwienia jezeli jest powigzany z Zamawiajgcym
osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub
osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:
= uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spoétki osobowej,

] posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgji,

= petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

] pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkoéw udziatu w postepowaniu poprzez zastosowanie kryterium
,Spetnia-nie spetnia” w oparciu o tres¢ oferty ztozonej przez Oferenta oraz wymaganych zatgcznikdéw. Z tresci
zataczonych dokumentéw musi wynikaé jednoznacznie, iz w/w warunki podmiotowe Oferent spetnit.
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Oferent niespetniajgcy chociazby jednego warunku udziatu w postepowaniu zostaje wykluczony z
postepowania, zas jego oferta bedzie odrzucona.

IV. DOKUMENTY | OSWIADCZENIA WYMAGANE DLA POTWIERDZENIA WARUNKOW
UDZIAtU W ZAMOWIENIU.

1. Oferent powinien przedstawi¢ formularz ofertowy stanowigcy zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego oraz
informacje o Wykonawcy stanowiacy zafqcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

2. Kserokopie lub wydruk aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej wystawiony nie wczesniej niz 6 m-cy przed uptywem terminu sktadania
ofert.

3. Petnomocnictwo do dziatania w imieniu Wykonawcy, o ile prawo do reprezentowania Wykonawcy w
powyzszym zakresie nie wynika wprost z dokumentu rejestrowego.

4. Wykonawca powinien przedstawi¢ oswiadczenie o braku powiazan osobowych lub kapitatowych w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia stanowigce zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

V. KRYTERIA OCENY OFERT, SPOSOB OCENY KRYTERIOW

1. Oceniajac ztozone oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie najkorzystniejszg ofertg Oferenta spetniajgcego
warunki okreslone z zapytaniu ofertowym.
Zamawiajacy oceni i porowna jedynie te oferty, ktore nie zostang odrzucone.

3. W przypadku nie wybrania Wykonawcy (np. brak oferty, odrzucenie ofert) Zamawiajacy dopuszcza
mozliwos$¢ ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego.

4. Ocenie bedg podlegaty nastepujace kryteria:
4.1 Cena ofertowa — waga 100%. Ocena wedtug wzoru:

C - liczba punktéw za cene:

Najnizsza oferowana Cena brutto

C= x 100 %.

Cena brutto oferty badanej

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora otrzyma najwyzszg ilos¢ punktéow. Maksymalnie mozna
uzyskac 100% (1%=1pkt.)

Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty zgodnie z powyzszymi zasadami, ze wzgledu
na ztozenie ofert o tej samej liczbie punktéw, Zamawiajgcy moze wezwaé Oferentdw, ktdrzy ztozyli oferty do
ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych lub zaprosi¢ ich do negocjacji. Jezeli
zostang ztozone wazne oferty przewyzszajgce kwote, ktérg Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ negocjowania przedstawionych cen i innych warunkow
zwigzanych z realizacjg zamdwienia.

VI. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ na zatgczonym formularzu ofertowym zatgcznik nr 2 i informacji o Wykonawcy
zatgceznik nr 1, w jezyku polskim, w formie pisemnej lub elektroniczne;.
2. Tresc¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszego zapytania, pod rygorem odrzucenia.
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Oferta musi by¢ podpisana (czytelnie lub z pieczatka imienng) przez osoby upowaznione. Wszelkie poprawki
lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ naniesione w sposob czytelny, datowane i podpisane przez osobe
upowazniong.

Cena musi by¢ podana w polskich ztotych (cyfrowo i stownie), by¢ zaokraglona do dwdch miejsc po
przecinku oraz by¢ wartoscig brutto. Ztozona oferta musi uwzglednia¢ wszystkie zobowigzania, obejmowac
wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zamodwienia. Cena ta bedzie obowigzujgcy przez caty
okres trwania umowy.

Termin zwigzania ofertg uptywa po 30 dniach od terminu sktadania ofert.

Dokumenty nalezy ztozy¢ w formie oryginatéw lub kserokopii. Dokumenty ztozone w formie kserokopii
muszg by¢ opatrzone klauzulg ,za zgodno$é¢ z oryginatem” i poswiadczone podpisem przez Oferenta
(osobe/osoby upowaznione). Zamawiajagcy moze zgdaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii dokumentu wytgcznie wtedy, gdy ztozona przez Oferenta kserokopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi uzasadnione watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

Oferent ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

VII. MIEJSCE | TERMIN ZtOZENIA OFERTY

Oferte ztozy¢ nalezy do dnia 21-10-2016r. do godz. 12.00.

1.

osobiscie - w biurze Zamawiajgcego Centrum Psychologiczne ,Widnokragg” Anna Wierzbicka, 00-362
Warszawa, ul. Gatczynskiego 4 lok. 201 w dni robocze w godzinach pracy, w kopercie z dopiskiem
»,Zapytanie ofertowe nr ................ ” Nie otwierac przed terminem otwarcia ofert,

za posrednictwem poczty lub kuriera — na adres Centrum Psychologiczne ,Widnokrag” Anna Wierzbicka,

00-362 Warszawa, ul. Gatczynskiego 4 lok. 201 (decyduje data i godzina wptywu), w kopercie z dopiskiem
,Zapytanie ofertowe nr ................ ” Nie otwieraé przed terminem otwarcia ofert,
dopuszcza sie ztozenie oferty za posrednictwem faksu 22 398-30-64 lub poczty elektronicznej

centrum@cpwidnokrag.pl, z podaniem numeru zamodwienia w temacie maila.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Dostarczenie oferty na wskazane miejsce i we wskazanym terminie odbywa sie na koszt i ryzyko Oferenta.

Oferent moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte wytgcznie przed terminem sktadania

ofert i pod warunkiem, ze przed uptywem tego terminu Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o

wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty.

VIIl. ODRZUCENIE OFERTY. OGtOSZENIE O WYNIKACH POSTEPOWANIA O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA.

Zamawiajacy odrzuci oferte jezeli:

vk

Tres$¢ oferty bedzie niezgodna z zapytaniem.

Zostanie ztozona po terminie sktadania ofert.

Bedzie zawierata razgco niskg cene.

Podmiot sktadajacy oferte nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu.

Zostanie ztozona przez Oferenta powigzanego osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy,
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Zamawiajacy poinformuje Oferentéw o wynikach postepowania o udzielenie zaméwienia na swojej stronie
internetowej, na stronie www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl oraz poprzez wystanie
informacji do kazdego Oferenta, ktéry ztozyt oferte.

IX. POZOSTALE POSTANOWIENIA | INFORMACIJE

1. Wybor najkorzystniejszej oferty jest ostateczny i nie podlega procedurze odwotawcze;j.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany warunkéw Zapytania ofertowego bez podania przyczyny.

3. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic tres¢
zapytania ofertowego. Dokonang zmiane zapytania ofertowego Zamawiajgcy zamieszcza na swojej stronie
internetowej oraz stronie www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

4. Zamawiajacy moze na kazdym etapie uniewazni¢ postepowanie o udzielenia Zamowienia bez podania
przyczyny.

5. Wszelkie informacje dotyczgce zamdwienia mozna uzyskaé pod numerem telefonu: +48 789-249-162 lub
mailem: centrum@cpwidnokrag.pl

6. Wszystkie zatgczniki w wersji elektronicznej dostepne s3 na stronie www.cpwidnokrag.pl oraz

www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

X. ZAtACZNIKI

Zatgcznik nr 1 — Informacja o Wykonawcy

Zatgcznik nr 2 - Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace powigzan osobowych lub kapitatowych
Zatgcznik nr 4 — Projekt umowy

Warszawa, 13-10-2016r.
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