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Postepowanie nr 07/POIS/2017

Zapytanie ofertowe z dnia 26-10-2017r.

dotyczace zapewnienia noclegéw dla trenerow, obstugi i koordynatorow podczas
szkolen centralnych i regionalnych realizowanych w ramach projektu pn.
,»Ogolnopolski program wsparcia gmin i powiatow w zakresie zarzadzania ochrong
przyrody”

Zamawiajacy Krajowe Stowarzyszenie Inicjatyw zaprasza do udziatu w postepowaniu dotyczgcym zapewnienia
noclegéw dla trenerdéw, obstugi i koordynatoréow podczas szkolen centralnych i regionalnych realizowanych w
ramach projektu pn. ,0gdlnopolski program wsparcia gmin i powiatow w zakresie zarzgdzania ochrong
przyrody” nr umowy POIS.02.04.00-00-0087/16-00) realizowanego w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020 wspétfinansowanego ze $rodkéw Funduszu Spéjnosci.

INFORMACJE OGOLNE

Zamawiajacy: Krajowe Stowarzyszenie Inicjatyw

Adres Zamawiajgcego: 04-088 Warszawa, ul. Majdanska 9 lok. 62

Strona www Zamawiajgcego: www.ksi.org.pl

Adres poczty elektronicznej: ksi@ksi.org.pl

Tel. +48 734-44-34-14

Osoba upowazniona do kontaktéw: Dariusz Chmiel tel. 668 391 591; e-mail: d.chmiel@ksi.org.pl
Data upublicznienia ogtoszenia: 26-10-2017r.

©® NG A WwN o~

Miejsce publikacji ogtoszenia:

8.1 Strona internetowa Zamawiajgcego: www.ksi.org.pl — 26-10-2017r.

9. Termin sktadania ofert: 02-11-2017r.

10. Tryb postepowania: Niniejsze postepowanie jest prowadzone zgodnie z zasada rozeznania rynku, o ktorej
mowa w sekcji 6.5.1 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020. Do postepowania nie maja zastosowania przepisy ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655, z pdzn. zm.).

Il. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Oznaczenie przedmiotu zamdwienia wedtug klasyfikacji Wspdlnego Stownika Zaméwien (kod CPV):
55110 hotelarskie ustugi noclegowe

I1l. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest zapewnienie noclegow dla treneréw, obstugi i koordynatoréw podczas
szkolen centralnych i regionalnych realizowanych w ramach projektu pn. ,0gdlnopolski program wsparcia
gmin i powiatdow w zakresie zarzadzania ochrong przyrody” wspodffinansowanego ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020.

2. Wykonawca bedzie zobowigzany do:

2.1. Zapewnienia trenerom, obstudze i koordynatorom noclegéw w pokojach jednoosobowych z tazienka
wraz ze $niadaniem. Warunkiem koniecznym jest, aby hotel/pensjonat posiadat standard na poziomie
co najmniej 3 gwiazdek.

2.2. Zapewnienia minimum 210 noclegdéw zgodnie z harmonogramem, ktory przekazywany bedzie na
biezaco Wykonawcy. W 2017 roku zaplanowano do realizacji 10 ustug noclegowych. Pozostata liczba
przewidziana jest do realizacji na caty 2018 rok.
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2.3. Doktadne terminy zapotrzebowania na ustugi noclegowe bedg przesytane z tygodniowym
wyprzedzeniem przy czym Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ odwotania rezerwacji noclegu 1
dzien przed datg realizacji ustugi.

2.4. Ustuga bedzie $wiadczona na terenie catego kraju w dogodnym komunikacyjnie miejscu.

2.5. W ramach ustug noclegowych Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia bezptatnych miejsc
parkingowych na terenie hotelu/pensjonatu dla oséb korzystajgcych z noclegdéw.

3. Oferent w ramach sporzadzania oferty zobowigzany jest do podania ceny za ustuge z uwzglednieniem
wszystkich kosztow w tym podatku VAT. Wynagrodzenie ptatne bedzie po zrealizowaniu ustugi. Wszystkie
koszty zwigzane z przedmiotem zamowienia ponosi Oferent i powinny one zostac ujete w ofercie.

4. Kazdy Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

5. W ramach postepowania zostang wybrani Wykonawcy, ktdrzy ztozg najkorzystniejsza oferte. Z wybranymi
Wykonawcami zostanie podpisana umowa na realizacje przedmiotu zamdwienia.

6. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu (zwrotu ofert).

7. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.

IV. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamowienia moga ubiegad sie Oferenci, ktérzy zapoznali sie z trescig zapytania i nie wnoszg do niej

zadnych zastrzezen oraz posiadajg uprawnienia niezbedne do wykonania ustug bedacych przedmiotem

zamowienia i spetniajg warunki dotyczace:

1. Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek
ich posiadania. Zamawiajacy nie opisuje sposobu dokonywania oceny spetnienia niniejszego warunku.

2. Posiadania niezbednego potencjatu technicznego oraz dysponujg osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia. Zamawiajacy nie opisuje sposobu dokonywania oceny spetnienia niniejszego warunku.

3. Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia. Zamawiajacy nie
opisuje sposobu dokonywania oceny spetnienia niniejszego warunku.

Spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu powinno by¢ wykazane na dzien i termin sktadania ofert.
Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu poprzez zastosowanie kryterium
»Spetnia-nie spetnia” w oparciu o tres¢ oferty ztozonej przez Oferenta oraz wymaganych zatgcznikéw. Z tresci
zataczonych dokumentéw musi wynikac jednoznacznie, iz w/w warunki podmiotowe Oferent spetnit.

Oferent niespetniajgcy chociazby jednego warunku udziatu w postepowaniu zostaje wykluczony
z postepowania, zas jego oferta bedzie odrzucona jako niezgodna z trescig zapytania ofertowego.

V. DOKUMENTY WYMAGANE DLA POTWIERDZENIA WARUNKOW UDZIAtU
W ZAMOWIENIU.

1. Oferent powinien przedstawic¢ formularz ofertowy stanowiacy zafgcznik nr 2 do zapytania ofertowego oraz
informacje o Wykonawcy - stanowiacy zafgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

2. Kserokopie lub wydruk aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej wystawiony nie wczesniej niz 6 m-cy przed uptywem terminu sktadania
ofert o ile dotyczy.

3. Petnomocnictwo do dziatania w imieniu Wykonawcy, o ile prawo do reprezentowania Wykonawcy
w powyzszym zakresie nie wynika wprost z dokumentu rejestrowego o ile dotyczy.

VI. KRYTERIA OCENY OFERT, SPOSOB OCENY KRYTERIOW
1. Oceniajgc ztozone oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie najkorzystniejszg ofertg Oferenta spetniajacego
warunki okreslone z zapytaniu ofertowym.
2. Zamawiajgcy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktdre nie zostang odrzucone.
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3. W przypadku nie wybrania Wykonawcy (np. brak oferty, odrzucenie ofert) Zamawiajacy dopuszcza
mozliwo$¢ ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego.

4. W kazdej czesci zapytania ocenie bedg podlegaty nastepujace kryteria: Cena ofertowa — waga 100%
Ocena wedtug wzoru:
C - liczba punktdéw za cene:

Najnizsza oferowana Cena brutto
C= x 100 %.
Cena brutto oferty badanej

Punkty przyznawane bedg z zaokragleniem do dwdch miejsc po przecinku. tacznie mozliwych do uzyskania jest
100,00 pkt (jako suma punktéw za poszczegdlne kryteria). Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora
otrzyma najwyzszg ilos¢ punktéw. Maksymalnie mozna uzyskac¢ 100% (1%=1pkt.)

Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty zgodnie z powyzszymi zasadami, ze wzgledu
na ztozenie ofert o tej samej liczbie punktéw, Zamawiajgcy moze wezwac Oferentdw, ktérzy ztozyli oferty do
ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych lub zaprosi¢ ich do negocjacji. Jezeli
zostang ztozone wazne oferty przewyzszajgce kwote, ktdrg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ negocjowania przedstawionych cen i innych warunkéw
zwigzanych z realizacjg zamdwienia.

VIl. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ na zatgczonym formularzu ofertowym zatgcznik nr 2 i informacji o Wykonawcy
zatqcznik nr 1 w jezyku polskim, w formie pisemnej lub elektronicznej.

2. Komplet zatacznikow i dokumentéw opisanych w pkt. V wystarczy ztozy¢ w jednym egzemplarzu.
W przypadku braku kompletu dokumentdéw oferta zostaje odrzucona.

3. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszego zapytania, pod rygorem odrzucenia.

Wykonawca moze zastrzec w ofercie tylko te informacje, ktére w rozumieniu przepisow ustawy z dnia
16.04.1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, (Dz. U. Nr 47, poz. 211 — z pdzniejszymi zmianami)
stanowia tajemnice przedsiebiorstwa.

5. Oferta musi by¢ podpisana (czytelnie lub z pieczatka imienng) przez osoby upowaznione. Wszelkie poprawki
lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ naniesione w sposéb czytelny, datowane i podpisane przez osobe
upowazniona.

6. Cena musi by¢ podana w polskich ztotych (cyfrowo i stownie), by¢ zaokraglona do dwdch miejsc po
przecinku oraz by¢ wartoscig brutto. Ztozona oferta musi uwzglednia¢ wszystkie zobowigzania, obejmowac
wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zamdwienia. Cena ta bedzie obowigzujaca przez caty
okres trwania umowy.

7. Termin zwigzania ofertg uptywa po 30 dniach od terminu sktadania ofert.

Dokumenty nalezy ztozy¢ w formie oryginatéw lub kserokopii. Dokumenty ztozone w formie kserokopii
muszg by¢ opatrzone klauzulg ,za zgodnosé¢ z oryginatem” i poswiadczone podpisem przez Oferenta
(osobe/osoby upowaznione). Zamawiajgcy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii dokumentu wytgcznie wtedy, gdy ztozona przez Oferenta kserokopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi uzasadnione watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

9. Oferent ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

VIIl. MIEJSCE | TERMIN ZLOZENIA OFERTY
Oferte ztozy¢ nalezy do dnia 02-11-2017r.
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1. osobiscie - w biurze Zamawiajgcego Krajowego Stowarzyszenia Inicjatyw, ul. Poniatowskiego 109, 05-220
Zielonka w dni robocze w godzinach pracy 08.00 - 16.00,
2. za posrednictwem poczty — na adres: Krajowe Stowarzyszenie Inicjatyw, ul. Poniatowskiego 109, Zielonka

(05-220) (decyduje data i godzina wptywu).
3. dopuszcza sie ztozenie oferty za posrednictwem faksu 227718189 Ilub poczty elektronicznej
d.chmiel@ksi.org.pl.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Dostarczenie oferty na wskazane miejsce i we wskazanym terminie odbywa sie na koszt i ryzyko Oferenta.
Oferent moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofac ztozong przez siebie oferte wytgcznie przed terminem sktadania
ofert i pod warunkiem, ze przed uptywem tego terminu Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie
o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty.

IX. ODRZUCENIE OFERTY. OGtOSZENIE O WYNIKACH POSTEPOWANIA O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA.

Zamawiajacy odrzuci oferte jezeli:

Tres¢ oferty bedzie niezgodna z zapytaniem.
Zostanie ztozona po terminie sktadania ofert.
Bedzie zawierata razaco niska cene.

il

Podmiot sktadajacy oferte nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu.

X. OGLOSZENIE O WYNIKACH POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA.

Zamawiajacy poinformuje Oferentéw o wynikach postepowania o udzielenie zamoéwienia na:
- na stronie www.ksi.org.pl

XI. POZOSTALE POSTANOWIENIA | INFORMACIJE

1. Wybdr najkorzystniejszej oferty jest ostateczny i nie podlega procedurze odwotawczej.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany warunkdéw Zapytania ofertowego bez podania przyczyny.

3. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ tres¢
zapytania ofertowego. Dokonang zmiane zapytania ofertowego Zamawiajacy zamieszcza na swojej stronie
internetowej www.ksi.org.pl.

4. Zamawiajagcy moze na kazdym etapie uniewazni¢ postepowanie o udzielenia Zamdwienia bez podania
przyczyny.

5. Wszelkie informacje dotyczace zamdwienia mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: 668 391 591 e-mail:
d.chmiel@ksi.org.pl

6. Wszystkie zataczniki w wers;ji elektronicznej dostepne sg na stronie www.ksi.org.pl.

Xll. ZAtACZNIKI

Zatgcznik nr 1 — Informacja o Wykonawcy
Zatacznik nr 2 - Formularz ofertowy

Lp. Imie i Nazwisko Funkcja Podpis

1 Magdalena Hyska Osoba sporzgdzajgca dokumentacje

2 Osoba prowadzgca postepowanie
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Projekt ,,0gdlnopolski program wsparcia gmin i powiatow w zakresie zarzgdzania ochronq przyrody”
jest wspéifinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko



