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Postepowanie nr 09/P0IS/2018

Zapytanie ofertowe z dnia 01.10.2018
dotyczace dystrybucji 400 broszur merytorycznych pn. ,,Szanse, mozliwosci i potencjat
gmin w zakresie zarzgdzania ochrong przyrody” do wybranych gmin i powiatéw, ktérych
przedstawiciele nie brali udziatu w realizowanych szkoleniach w ramach projektu pn.
,,Og0llnopolski program wsparcia gmin i powiatow w zakresie zarzgdzania ochrong
przyrody” wspétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020 oraz Narodowego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej.

Zamawiajacy Krajowe Stowarzyszenie Inicjatyw zaprasza do udziatu w postepowaniu dotyczgcym dystrybucji
400 broszur merytorycznych pn. ,Szanse, mozliwosci i potencjat gmin w zakresie zarzgdzania ochrong
przyrody” do wybranych gmin i powiatdw, ktérych przedstawiciele nie brali udziatu w realizowanych
szkoleniach w ramach projektu pn. , 0gdélnopolski program wsparcia gmin i powiatow w zakresie zarzadzania
ochrong przyrody” nr umowy POIS.02.04.00-00-0087/16-00) realizowanego w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020 wspétfinansowanego ze $rodkéw Funduszu Spdjnosci oraz Narodowego
Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej.

INFORMACJE OGOLNE

Zamawiajacy: Krajowe Stowarzyszenie Inicjatyw

Adres Zamawiajgcego: 04-088 Warszawa, ul. Majdanska 9 lok. 62

Strona www Zamawiajgcego: www.ksi.org.pl

Adres poczty elektronicznej: ksi@ksi.org.pl

Tel. +48 734-44-34-14

Osoba upowazniona do kontaktow: Dariusz Chmiel tel. 668 391 591; e-mail: d.chmiel@ksi.org.pl
Data upublicznienia ogtoszenia: 01.10.2018

® N DU AW e

Miejsce publikacji ogtoszenia:

8.1 Strona internetowa Zamawiajgcego: www.ksi.org.pl - 01.10.2018

9. Termin sktadania ofert: 08.10.2018

10. Tryb postepowania: Niniejsze postepowanie jest prowadzone zgodnie z zasadg rozeznania rynku, o ktérej
mowa w sekcji 6.5.1 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020. Do postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655, z pézn. zm.).

Il. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Oznaczenie przedmiotu zamdwienia wedtug klasyfikacji Wspdlnego Stownika Zaméwien (kod CPV):
64100000-7 ustugi pocztowe i kurierskie

I1l. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamédwienia jest dystrybucja 400 broszur merytorycznych pn. ,Szanse, mozliwosci i potencjat
gmin w zakresie zarzadzania ochrong przyrody” do wybranych gmin i powiatow, ktérych przedstawiciele
nie brali udziatu w realizowanych szkoleniach w ramach projektu pn. ,0gdlnopolski program wsparcia gmin
i powiatow w zakresie zarzgdzania ochrong przyrody” nr umowy POIS.02.04.00-00-0087/16-00)
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2. Odbiorcami broszury sg przedstawiciele gmin i powiatéw, ktérzy nie brali udziatu w szkoleniach pn. Szanse,

mozliwosci i potencjat gmin w zakresie zarzgdzania ochrong przyrody.

3. Wykonawca bedzie zobowigzany do:

3.1 Przygotowanie listy dystrybucyjnej 100 placéwek JST zlokalizowanych na terenie Rzeczypospolitej

Polskiej, ktérych przedstawiciele nie brali udziatu w szkoleniach centralnych i regionalnych. Kazda z

placéwek otrzyma 4 sztuki broszury merytoryczne;j.

3.2 Przygotowanie ww. listy sporzagdzone bedzie w oparciu o konsultacje z koordynatorami projektu.

3.3 Odebranie od Zamawiajgcego 400 sztuk broszury merytorycznej.

3.4 Zakup niezbednych narzedzi do wykonania przedmiotu zamodwienia, tj. kopert bagbelkowych lub innego

trwatego zabezpieczenia broszur, tasme klejacg do pakowania, naklejki w celu nadrukowania danych

teleadresowych itp.

3.5 Przygotowanie protokotu przekazania do kazdej przesytki zawierajgcego ilos¢ przekazanych broszur

oraz tytut projektu wraz z odpowiednim oznakowaniem.

3.6 Zapakowanie 100 paczek (po 4 sztuki broszury kazda + protokdt przekazania), w tym trwate

zabezpieczenie przesytki i zaadresowanie 100 paczek zgodnie z listg dystrybucyjna.

3.7 Wystanie 100 paczek we wskazane miejsca najpdzniej do 26.10.2018 roku i state monitorowanie

Sledzenia przesytek w tym informowania Zamawiajacego o ewentualnych trudnosciach w dostarczeniu

przesytek.

3.8 Przekazanie najpdzniej do 26.10.2018 roku listy dystrybucyjnej do Zamawiajacego.

3.9 Zachowania zasad wspodtpracy z Zamawiajagcym polegajacych na kontakcie bezposrednim,
telefonicznym i mailowym.

4. Oferent w ramach sporzgdzania oferty zobowigzany jest do podania ceny za ustuge z uwzglednieniem
wszystkich kosztow w tym podatku VAT. Wynagrodzenie ptatne bedzie po zrealizowaniu ustugi. Wszystkie
koszty zwigzane z przedmiotem zamowienia ponosi Oferent i powinny one zosta¢ ujete w ofercie.

5. Kazdy Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

6. W ramach postepowania zostanie wybrany jeden Wykonawca, ktéry ztozy najkorzystniejszg oferte.
Z wybranym Wykonawcg zostanie podpisana umowa na realizacje przedmiotu zamowienia.

7. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu (zwrotu ofert).

8. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zaméwienia.

IV. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Oferenci, ktérzy zapoznali sie z trescig zapytania i nie wnoszg do niej

zadnych zastrzezen oraz posiadajg uprawnienia niezbedne do wykonania ustug bedacych przedmiotem

zamoéwienia i spetniajg warunki dotyczace:

1. Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci, jezeli przepisy prawa nakfadajg obowigzek
ich posiadania. Zamawiajgcy nie opisuje sposobu dokonywania oceny spetnienia niniejszego warunku.

2. Posiadania niezbednego potencjatu technicznego oraz dysponujg osobami zdolnymi do wykonania
zamoéwienia. Zamawiajacy nie opisuje sposobu dokonywania oceny spetnienia niniejszego warunku.

3. Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia. Zamawiajgcy nie
opisuje sposobu dokonywania oceny spetnienia niniejszego warunku.

Spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu powinno byé wykazane na dzien i termin skfadania ofert.
Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu poprzez zastosowanie kryterium
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,spetnia-nie spetnia” w oparciu o tres¢ oferty ztozonej przez Oferenta oraz wymaganych zatgcznikdw. Z tresci
zatgczonych dokumentéw musi wynikaé jednoznacznie, iz w/w warunki podmiotowe Oferent spetnit.

Oferent niespetniajgcy chociazby jednego warunku udziatu w postepowaniu zostaje wykluczony
z postepowania, zas jego oferta bedzie odrzucona jako niezgodna z trescig zapytania ofertowego.

V. DOKUMENTY WYMAGANE DLA POTWIERDZENIA WARUNKOW UDZIAtU
W ZAMOWIENIU.

1. Oferent powinien przedstawi¢ formularz ofertowy stanowiacy zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego oraz
informacje o Wykonawcy - stanowigcy zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

2. Kserokopie lub wydruk aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalnos$ci gospodarczej wystawiony nie wczesniej niz 6 m-cy przed uptywem terminu sktadania
ofert o ile dotyczy.

3. Petnomocnictwo do dziatania w imieniu Wykonawcy, o ile prawo do reprezentowania Wykonawcy
w powyzszym zakresie nie wynika wprost z dokumentu rejestrowego o ile dotyczy.

VI. KRYTERIA OCENY OFERT, SPOSOB OCENY KRYTERIOW

1. Oceniajgc ztozone oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie najkorzystniejszg ofertg Oferenta spetniajacego
warunki okreslone z zapytaniu ofertowym.
Zamawiajacy oceni i porowna jedynie te oferty, ktére nie zostang odrzucone.

3. W przypadku nie wybrania Wykonawcy (np. brak oferty, odrzucenie ofert) Zamawiajacy dopuszcza
mozliwos$¢ ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego.

4. W kazdej czesci zapytania ocenie beda podlegaty nastepujace kryteria: Cena ofertowa — waga 100%
Ocena wedtug wzoru:
C - liczba punktow za cene:

Najnizsza oferowana Cena brutto
C= x 100 %.
Cena brutto oferty badanej

Punkty przyznawane bedg z zaokragleniem do dwdch miejsc po przecinku. tgcznie mozliwych do uzyskania jest
100,00 pkt (jako suma punktéw za poszczegdlne kryteria). Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra
otrzyma najwyzszg ilos¢ punktéw. Maksymalnie mozna uzyskac¢ 100% (1%=1pkt.)

5. Jezeli nie bedzie mozna dokonaé wyboru najkorzystniejszej oferty zgodnie z powyzszymi zasadami, ze
wzgledu na ztozenie ofert o tej samej liczbie punktéw, Zamawiajagcy moze wezwaé Oferentéw, ktdrzy
ztozyli oferty do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych lub zaprosi¢ ich
do negocjacji.

6. Jezeli zostang ztozone wazine oferty przewyiszajgce kwote, ktérg Zamawiajagcy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamodwienia to Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ negocjowania przedstawionych
w ofertach cen dotyczacych realizacji zamoéwienia.

7. Z Wykonawcg, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte Zamawiajgcy zawrze umowe na realizacje zamowienia.
W przypadku odstgpienia od podpisania umowy przez Wykonawce, ktéry zgodnie z kryteriami wyboru
ztozyt najkorzystniejszg oferte — Zamawiajacy zwrdci sie z propozycjg podpisania umowy do kolejnego
Wykonawcy, ktéry zgodnie z oceng ofert ztozyt kolejng najkorzystniejszg oferte.

VIl. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY
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1. Oferte nalezy sporzadzi¢ na zatgczonym formularzu ofertowym zatgcznik nr 2 i informacji o Wykonawcy
zatgceznik nr 1 w jezyku polskim, w formie pisemnej lub elektroniczne;j.

2. Komplet zatacznikédw i dokumentéw opisanych w pkt. V wystarczy ztozy¢ w jednym egzemplarzu.
W przypadku braku kompletu dokumentéw oferta zostaje odrzucona.

3. Tresc oferty musi odpowiadac tresci niniejszego zapytania, pod rygorem odrzucenia.

Wykonawca moze zastrzec w ofercie tylko te informacje, ktére w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia
16.04.1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, (Dz. U. Nr 47, poz. 211 — z pdzniejszymi zmianami)
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

5. Oferta musi by¢ podpisana (czytelnie lub z pieczatkg imienng) przez osoby upowaznione. Wszelkie poprawki
lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ naniesione w sposéb czytelny, datowane i podpisane przez osobe
upowazniona.

6. Cena musi by¢ podana w polskich ztotych (cyfrowo i stownie), by¢ zaokraglona do dwéch miejsc po
przecinku oraz by¢ wartoscig brutto. Ztozona oferta musi uwzglednia¢ wszystkie zobowigzania, obejmowac
wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zamdéwienia. Cena ta bedzie obowigzujacg przez caty
okres trwania umowy.

Termin zwigzania ofertg uptywa po 30 dniach od terminu sktadania ofert.

8. Dokumenty nalezy ztozy¢ w formie oryginatéw lub kserokopii. Dokumenty ztozone w formie kserokopii
muszg by¢ opatrzone klauzulg ,za zgodno$é¢ z oryginatem” i poswiadczone podpisem przez Oferenta
(osobe/osoby upowaznione). Zamawiajagcy moze zgdaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii dokumentu wytgcznie wtedy, gdy ztozona przez Oferenta kserokopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi uzasadnione watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

9. Oferent ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

VIil. MIEJSCE | TERMIN ZtOZENIA OFERTY

Oferte ztozy¢ nalezy do dnia 08.10.2018 roku:

1. osobiscie - w biurze Zamawiajgcego Krajowego Stowarzyszenia Inicjatyw, ul. Poniatowskiego 109, 05-220
Zielonka w dni robocze w godzinach pracy 08.00 - 16.00,

2. za posrednictwem poczty — na adres: Krajowe Stowarzyszenie Inicjatyw, ul. Poniatowskiego 109, Zielonka

(05-220) (decyduje data i godzina wptywu).
3. dopuszcza sie ztozenie oferty za posrednictwem faksu 227718189 Ilub poczty elektronicznej
biuro@pwgip.pl

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Dostarczenie oferty na wskazane miejsce i we wskazanym terminie odbywa sie na koszt i ryzyko Oferenta.
Oferent moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofac¢ ztozong przez siebie oferte wytgcznie przed terminem sktadania
ofert i pod warunkiem, ze przed uptywem tego terminu Zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie
o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty.

IX. ODRZUCENIE OFERTY. OGtOSZENIE O WYNIKACH POSTEPOWANIA O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA.

Zamawiajacy odrzuci oferte jezeli:

1. Tres¢ oferty bedzie niezgodna z zapytaniem.
2. Zostanie ztozona po terminie sktadania ofert.
3. Bedzie zawierata razgco niska cene.
4

Podmiot sktadajgcy oferte nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu.
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X. OGLOSZENIE O WYNIKACH POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA.

Zamawiajacy poinformuje Oferentéw o wynikach postepowania o udzielenie zamdéwienia na:
- na stronie www.ksi.org.pl

Xl. POZOSTALE POSTANOWIENIA | INFORMACIE

1. Wybdr najkorzystniejszej oferty jest ostateczny i nie podlega procedurze odwotawcze;j.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany warunkdw Zapytania ofertowego bez podania przyczyny.

3. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ tres¢
zapytania ofertowego. Dokonang zmiane zapytania ofertowego Zamawiajgcy zamieszcza na swojej stronie
internetowej www.ksi.org.pl.

4. Zamawiajgcy moze na kazdym etapie uniewazni¢ postepowanie o udzielenia Zamodwienia bez podania
przyczyny.

5. Wszelkie informacje dotyczgce zamdwienia mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: 668 391 591 e-mail:
d.chmiel@ksi.org.pl

6. Wszystkie zataczniki w wersji elektronicznej dostepne sg na stronie www.ksi.org.pl.

Xll. ZAtACZNIKI

Zatacznik nr 1 — Informacja o Wykonawcy
Zatacznik nr 2 - Formularz ofertowy
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