rm Potnocna Strategia Ochrony
Roznorodnosci Biologicznej

Narodowy Fundusz
Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej

Projekt realizowany jest dzieki dofinansowaniu Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 01/PSORB/2016
z dnia 14-03-2016r.

Zamawiajacy Krajowe Stowarzyszenie Inicjatyw zaprasza do udziatu w postepowaniu dotyczagcym swiadczenia

ustug hotelarskich dla realizatorow projektu (tj. trenerow szkolen, osdb obstugujgcych szkolenia i koordynatorow

projektu) ,Pétnocna Strategia Ochrony Réznorodnosci Biologicznej” (nr umowy 525/2015/Wn50/EE-ee/D)

realizowanego ze érodkéw Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodne;j.
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INFORMACJE OGOLNE

Zamawiajacy: Krajowe Stowarzyszenie inicjatyw

Adres Zamawiajgcego: 04-088 Warszawa, ul. Majdanska 9 lok. 62

Strona www Zamawiajacego: www.ksi.org.pl

Adres poczty elektronicznej: ksi@ksi.org.pl

Tel. +48 734-44-34-14, fax 22 771-81-89

Osoba upowazniona do kontaktéw: Monika Kraszewska, tel. +48 734-44-34-14

Data upublicznienia ogtoszenia: 14-03-2016r.

Miejsce publikacji ogtoszenia:

8.1 Strona internetowa Zamawiajgcego: www.ksi.org.pl — 14-03-2016r.

Termin sktadania ofert: 22-03-2016r. do godz. 10.00

Tryb postepowania: Niniejsze postepowanie jest prowadzone zgodnie z zasadg konkurencyjnosci.
Do postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamodwien
publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655, z pézn. zm.).

Il. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Oznaczenie przedmiotu zamdwienia wedtug klasyfikacji Wspdlnego Stownika Zamoéwien (kod CPV):

1.

1.

2.

3.

55120000-7 Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji
55110000-4 Hotelarskie ustugi noclegowe
55270000-3 Ustugi Swiadczone przez placéwki oferujgce wyzywienie i miejsca noclegowe

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustug hotelarskich dla realizatorow projektu (tj. treneréw szkolen,
0s0b obstugujgcych szkolenia i koordynatoréow projektu) ,Pétnocna Strategia Ochrony Réznorodnosci
Biologicznej” (nr umowy 525/2015/Wn50/EE-ee/D) realizowanego ze $rodkéw Narodowego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej.
Termin realizacji ustug obejmuje okres od 20 kwietnia 2016r. do 31 marca 2017r. Wykonawca w tym okresie
bedzie swiadczyt ustugi zgodnie z harmonogramem opracowanym przez Zamawiajacego. Zamawiajacy
kazdorazowo potwierdza¢ bedzie termin oraz doktadng liczbe oséb - realizatoréw projektu na co najmniej 5
dni kalendarzowych przed planowanym terminem rozpoczecia realizacji przedmiotu postepowania.
Zamoéwienie bedzie obejmowac 272 osobo/noclegi, w tym:

3.1 108 osobo/noclegdw realizowanych w ramach paneli edukacyjnych dla samorzagdowcéw;

3.2 108 osobo/noclegdw realizowanych w ramach paneli edukacyjnych dla nauczyciel;

3.3 24 osobo/noclegi realizowane w ramach paneli edukacyjnych dla uczniéw;

3.4 32 osobo/noclegi realizowane w ramach paneli edukacyjnych dla mieszkarncéw.
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Miejsce realizacji ustug to obiekty gwarantujgce przeprowadzenie w nich wszystkich elementéw zamowienia

tacznie, usytuowane na terenie wojewddztw: pomorskiego, kujawsko-pomorskiego, podlaskiego i warmirnsko

- mazurskiego. Wykonawca bedzie zobowigzany do przedstawienia minimum jednej lokalizacji w kazdym

wojewddztwie. Obiekty powinny by¢ potozone w miejscach ekologicznych do ktérych mozna tatwo dotrze¢

komunikacjg publiczng. Obiekty powinny by¢ dostosowane do oséb z niepetnosprawnosciami w tym

niepetnosprawnoscig ruchowa.

W ramach zaméwienia Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewnienia wszystkich n/w elementéw:

5.1 wustuga hotelarska obejmujaca maksymalnie 272 osobo/noclegdw w obiektach o standardzie
maksymalnie hotelu 3* wraz ze $niadaniem w pokojach 1 osobowych z fazienkg zgodnie
z Rozporzadzeniem z dnia 19 sierpnia 2004r. Ministra Gospodarki i Pracy w sprawie obiektow
hotelarskich i innych obiektow, w ktdrych swiadczone sg ustugi hotelarskie (Dz.U.06.22.169 z pdzn. zm.).
Minimalne wyposazenie pokoju: TV, dostep do sieci Internetowej. Minimalne wyposazenie fazienki:
reczniki, podstawowe kosmetyki, suszarka do wtoséw. Sniadanie musi sktada¢ sie z dania zimnego oraz
cieptego wydawanego porcjowo lub w formie ,szwedzkiego stotu” w czasie trwania zamdwienia. Danie
zimne: co najmniej 3 rodzaje pieczywa, masto, wedliny, ser z6tty, twardg, dzem/konfitura, jogurt, co
najmniej 3 rodzaje warzyw, owoce, mleko, musli. Dania gorgce do wyboru: jajecznica/jajka sadzone,
parowki/kietbaski/boczek lub inne. Herbata, kawa, woda mineralna, sok owocowy, cukier, cytryna,
mleczko do kawy. Doktadne menu zostanie ustalone z Zamawiajacym.

Zamawiajacy zastrzega, iz ilo$¢ ustug moze ulec zmianie w trakcie obowigzywania umowy w zaleznosci od

zapotrzebowania zgtoszonego przez uczestnikdw i uczestniczki projektu o czym Wykonawca zostanie

niezwtocznie poinformowany.

Wykonawca umozliwi przeprowadzenie kontroli zaréwno przez pracownika Zamawiajgcego, jak

i przedstawicieli Instytucji Posredniczacej w zakresie prawidtowej realizacji ustugi w tym ich ilosci i jakosci.

Oferent w ramach sporzgdzania oferty zobowigzany jest do podania ceny za kazdg ustuge z uwzglednieniem

wszystkich kosztow w tym podatku VAT. Wynagrodzenie ptatne bedzie po zrealizowaniu ustugi. Wszystkie

koszty zwigzane z przedmiotem zamodwienia ponosi Oferent i powinny one zostac ujete w ofercie.

Kazdy Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

10. W ramach postepowania zostanie wybrany Wykonawca, ktéry ztozy najkorzystniejszg oferte. Z wybranym

Wykonawcg zostanie podpisana umowa na realizacje przedmiotu zamdwienia.

11. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

12.Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu (zwrotu ofert).

13.Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.

IV. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamowienia mogq ubiegad sie Oferenci, ktérzy zapoznali sie z trescig zapytania i nie wnoszg do niej

zadnych zastrzezen oraz posiadajg uprawnienia niezbedne do wykonania ustug bedacych przedmiotem

zamowienia i spetniajg warunki dotyczace:

1.

Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci, jezeli przepisy prawa nakfadajg obowigzek
ich posiadania. Na potwierdzenie nalezy ztozy¢ oswiadczenie.

Posiadania wiedzy i doswiadczenia. Na potwierdzenie nalezy ztozy¢ oswiadczenie.

Posiadania niezbednego potencjatu technicznego oraz dysponujg osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia. Na potwierdzenie nalezy ztozy¢ oswiadczenie.

Znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowe]j zapewniajgcej wykonanie zamdwienia. Na potwierdzenie
nalezy ztozy¢ oswiadczenie.
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Oferent zostanie wykluczony z mozliwosci realizacji zamowienia jezeli jest powigzany z Zamawiajgcym

osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie¢ wzajemne powigzania

miedzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub

osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem

procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegélnosci na:

) uczestniczeniu w spodtce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

] posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgji,

) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

] pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu powinno by¢ wykazane na dzien i termin sktadania ofert.

Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkow udziatu w postepowaniu poprzez zastosowanie kryterium

»Sspetnia-nie spetnia” w oparciu o tres¢ oferty ztozonej przez Oferenta oraz wymaganych zatacznikéw. Z tresci

zatgczonych dokumentdw musi wynikac jednoznacznie, iz w/w warunki podmiotowe Oferent spetnit.

Oferent niespetniajacy chociazby jednego warunku udziatu w postepowaniu zostaje wykluczony z postepowania,

zas$ jego oferta bedzie odrzucona jako niezgodna z trescig zapytania ofertowego.

VI. DOKUMENTY | OSWIADCZENIA WYMAGANE DLA POTWIERDZENIA WARUNKOW
UDZIAtU W ZAMOWIENIU.
1. Oferent powinien przedstawi¢ formularz ofertowy stanowiacy zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego oraz

Vil.

informacje o Wykonawcy - stanowigcy zafgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

Petnomocnictwo do dziatania w imieniu Wykonawcy, o ile prawo do reprezentowania Wykonawcy
w powyzszym zakresie nie wynika wprost z dokumentu rejestrowego.

Wykonawca powinien przedstawi¢ oswiadczenie o braku powiazan osobowych lub kapitatowych w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia - stanowigce zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

KRYTERIA OCENY OFERT, SPOSOB OCENY KRYTERIOW

Oceniajgc ztozone oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie najkorzystniejszg ofertg Oferenta spetniajacego
warunki okreslone z zapytaniu ofertowym.

Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére nie zostang odrzucone.

W przypadku nie wybrania Wykonawcy (np. brak oferty, odrzucenie ofert) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢
ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego.

Ocenie bedg podlegaty nastepujace kryteria:

4.1 cena—waga 100% (maksymalnie mozliwych do uzyskania 100pkt.);

W zakresie kryterium cena. Ocena wedtug wzoru gdzie: C - liczba punktéw za cene

Najnizsza oferowana Cena brutto

x 100 %.

Cena brutto oferty badanej
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Punkty przyznawane bedg z zaokragleniem do dwdch miejsc po przecinku. tgcznie mozliwych do uzyskania jest
100,00 pkt. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra otrzyma najwyzszg ilos¢ punktow. Maksymalnie
mozna uzyskac¢ 100% (1%=1pkt.)

Jezeli nie bedzie mozna dokonaé wyboru najkorzystniejszej oferty zgodnie z powyzszymi zasadami, ze wzgledu

na ztozenie ofert o tej samej liczbie punktéw, Zamawiajgcy moze wezwaé Oferentdow, ktorzy ztozyli oferty do

ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych lub zaprosi¢ ich do negocjacji. Jezeli

zostang ztozone wazne oferty przewyzszajgce kwote, ktérg Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie

zamowienia, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé negocjowania przedstawionych cen i innych warunkéw

zwigzanych z realizacjg zamowienia.

VIIl. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.

Oferte nalezy sporzadzi¢ na zatgczonym formularzu ofertowym zatgcznik nr 2 i informacji o Wykonawcy
zatgcznik nr 1 w jezyku polskim, w formie pisemnej lub elektronicznej.

Komplet zatgcznikéw i dokumentdéw opisanych w pkt. VI wystarczy ztozy¢ w jednym egzemplarzu.
W przypadku braku kompletu dokumentdéw oferta zostaje odrzucona.

Tres$¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszego zapytania, pod rygorem odrzucenia.

Wykonawca moze zastrzec w ofercie tylko te informacje, ktére w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia
16.04.1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, (Dz. U. Nr 47, poz. 211 — z pdzniejszymi zmianami)
stanowia tajemnice przedsiebiorstwa.

Oferta musi by¢ podpisana (czytelnie lub z pieczatka imienng) przez osoby upowaznione. Wszelkie poprawki
lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ naniesione w sposdb czytelny, datowane i podpisane przez osobe
upowazniona.

Cena musi by¢ podana w polskich ztotych (cyfrowo i stownie), by¢ zaokraglona do dwdch miejsc po przecinku
oraz by¢ wartoscig brutto. Ztozona oferta musi uwzglednia¢ wszystkie zobowigzania, obejmowac wszystkie
koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zaméwienia. Cena ta bedzie obowigzujaca przez caty okres trwania
umowy.

Termin zwigzania ofertg uptywa po 30 dniach od terminu sktadania ofert.

Dokumenty nalezy ztozy¢ w formie oryginatow lub kserokopii. Dokumenty ztozone w formie kserokopii musza
by¢ opatrzone klauzulg ,za zgodno$¢ z oryginatem” i poswiadczone podpisem przez Oferenta (osobe/osoby
upowaznione). Zamawiajgcy moze zgdaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczone] kopii
dokumentu wytgcznie wtedy, gdy ztozona przez Oferenta kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
uzasadnione watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

Oferent ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

IX. MIEJSCE | TERMIN ZLOZENIA OFERTY
Oferte ztozy¢ nalezy do dnia 22-03-2016r. do godz. 10.00.

1.

osobiscie - w biurze Zamawiajgcego Krajowe Stowarzyszenie Inicjatyw, ul. Poniatowskiego 109, Zielonka 05-
220 w dni robocze w godzinach pracy, w kopercie z dopiskiem ,Zapytanie ofertowe nr 01/PSORB/2016” Nie
otwierac przed terminem otwarcia ofert,

za posrednictwem poczty lub kuriera — na adres: Krajowe Stowarzyszenie Inicjatyw, ul. Poniatowskiego 109,

Zielonka 05-220 (decyduje data i godzina wptywu), w kopercie z dopiskiem ,Zapytanie ofertowe
nr 01/PSORB/2016” Nie otwieraé przed terminem otwarcia ofert,
dopuszcza sie ztozenie oferty za posrednictwem faksu: 22771 81 89 lub poczty elektronicznej:

ksi@ksi.org.pl, z podaniem numeru zaméwienia 01/PSORB/2016 w temacie maila.
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Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Dostarczenie oferty na wskazane miejsce i we wskazanym terminie odbywa sie na koszt i ryzyko Oferenta.
Oferent moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte wytacznie przed terminem sktadania
ofert i pod warunkiem, ze przed uptywem tego terminu Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie
o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty.

X. ODRZUCENIE OFERTY. OGtOSZENIE O WYNIKACH POSTEPOWANIA O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA.

Zamawiajacy odrzuci oferte jezeli:

Tres¢ oferty bedzie niezgodna z zapytaniem.

Zostanie ztozona po terminie sktadania ofert.

Bedzie zawierata razgco niskg cene.

Podmiot sktadajacy oferte nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu.

vk wN e

Zostanie ztozona przez Oferenta powigzanego osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy,

Zamawiajacy poinformuje Oferentéw o wynikach postepowania o udzielenie zamdéwienia na swojej stronie
internetowej www.ksi.org.pl oraz poprzez wystanie informacji do kazdego Oferenta, ktéry ztozyt oferte.

XI. OPIS WARUNKOW ZMIANY UMOWY

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty na
podstawie, ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, jezeli zmiany te sg korzystne dla Zamawiajacego lub wynikty
z okolicznosci, ktorych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, w szczegdlnosci zmiany moga
dotyczyé: omytek pisarskich, zmiany danych teleadresowych, terminu realizacji przedmiotu umowy, zaistnienia
sity wyzszej, tacznej liczby ustug hotelarskich i cateringowych, zmian powszechnie obowigzujgcych przepisow
prawa w zakresie majgcym wptyw na realizacje przedmiotu postepowania, zasad pfatnosci. O zmianach
Zamawiajacy powiadomi Wykonawce w terminie nie pdzniejszym niz 7 dni kalendarzowych. Zmiany zostang
wprowadzone w drodze aneksu do umowy badz zmiany zatgcznikéw do umowy.

XIl. POZOSTALE POSTANOWIENIA | INFORMACIE

1. Wybor najkorzystniejszej oferty jest ostateczny i nie podlega procedurze odwotawczej.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany warunkéw Zapytania ofertowego bez podania przyczyny.

3. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic tres¢
zapytania ofertowego. Dokonang zmiane zapytania ofertowego Zamawiajgcy zamieszcza na swojej stronie
internetowej www.ksi.org.pl.

4. Zamawiajgcy moze na kazdym etapie uniewazni¢ postepowanie o udzielenia Zamdwienia bez podania
przyczyny.

5. Wszelkie informacje dotyczace zamdwienia mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: +48 734-44-34-14 lub
mailem: ksi@ksi.org.pl

6. Wszystkie zataczniki w wers;ji elektronicznej dostepne sg na stronie www.ksi.org.pl.

Xlll. ZAtACZNIKI

Zatgcznik nr 1 — Informacja o Wykonawcy
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Zatgcznik nr 2 - Formularz ofertowy

Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace powigzan osobowych lub kapitatowych
Zatgcznik nr 4 — Projekt umowy

Warszawa, 14-03-2016r.

Realizator projektu ,,Potnocna Strategia Ochrony Réoznorodnosci Biologicznej”

KRAJOWE STOWARZYSZENIE INICJATYW
tel. 734-44-34-14, e-mail: ksi@ksi.org.pl ‘

www.psorb.pl
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