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Postepowanie nr 01/POIS/2017

Zapytanie ofertowe z dnia 08-05-2017r.
dotyczace opracowania merytorycznego i ikonograficznego tresci broszury
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*
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merytorycznej do wydania w formie broszury szkoleniowej dla uczestnikow szkolen

realizowanych w ramach projektu ,,0gdlnopolski program wsparcia gmin
i powiatow w zakresie zarzadzania ochrong przyrody”

Zamawiajacy Krajowe Stowarzyszenie |Inicjatyw zaprasza do udzialu w postepowaniu dotyczacym

przygotowania broszury szkoleniowej dla uczestnikéw i uczestniczek projektu ,,0gdlnopolski program wsparcia

gmin i powiatdw w zakresie zarzadzania ochrong przyrody” (nr umowy POIS.02.04.00-00-0087/16-00)

realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020 wspdftfinansowanego

ze sSrodkéw Funduszu Spdjnosci.

INFORMACJE OGOLNE

Zamawiajacy: Krajowe Stowarzyszenie Inicjatyw

Adres Zamawiajgcego: 04-088 Warszawa, ul. Majdanska 9 lok. 62

Strona www Zamawiajgcego: www.ksi.org.pl

Adres poczty elektronicznej: ksi@ksi.org.pl

Tel. +48 734-44-34-14, fax 22 771-81-89

Osoba upowazniona do kontaktéw: Dariusz Chmiel tel. 668 391 591; e-mail: d.chmiel@ksi.org.pl
Data upublicznienia ogtoszenia: 08-05-2017r.
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Miejsce publikacji ogtoszenia:
8.1 Strona internetowa Zamawiajgcego: www.ksi.org.pl — 08-05-2017r.
9. Termin sktadania ofert: 16-05-2017r. do godz. 10.00

10. Tryb postepowania: Niniejsze postepowanie jest prowadzone zgodnie z zasada rozeznania rynku, o ktorej

mowa w sekcji 6.5.1 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Programu Operacyjnego

Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020. Do postepowania nie maja zastosowania przepisy ustawy

z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655, z pdzn. zm.).

Il. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Oznaczenie przedmiotu zamdwienia wedtug klasyfikacji Wspdlnego Stownika Zaméwien (kod CPV):
22150000-6 Broszury

Ill. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest opracowanie merytoryczne i ikonograficzne broszury merytorycznej do

wydania w formie broszury szkoleniowej dla uczestnikow szkolen realizowanych w ramach projektu

,0golnopolski program wsparcia gmin i powiatdw w zakresie zarzgdzania ochrong przyrody”

wspotfinansowanego ze srodkéow Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura

i Srodowisko na lata 2014-2020.
2. Odbiorcami broszury sg pracownicy Jednostek Samorzadu Terytorialnego.

3. Szczegodtowy opis przedmiotu zamdwienia znajduje sie w zatgczniku nr 1 do zapytania ofertowego i sktada

sie z dwdch czesci (Czes¢ | — opracowanie merytoryczne 100 stron, Czes¢ Il — opracowanie 100 sztuk

ikonografii).
4. Wykonawca bedzie zobowigzany w ramach czesci | do:
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4.1. Opracowania tekstow, ktore beda materiatami autorskimi, co oznacza, ze nie mogg pochodzi¢
z innych publikacji przygotowanych przez Wykonawce lub innych Zzrédet z wytaczeniem definicji,
zapisow dokumentéw strategicznych, ustaw itp. na ktore Wykonawca sie powota podajac zrédto.

4.2. Uszczegdtowienia zatozen konspektu broszury. Dopuszcza sie mozliwos¢ modyfikacji konspektu
broszury przez Wykonawce. W takim przypadku Wykonawca bedzie zobowigzany do przedstawienia
konspektu do akceptacji przez Zamawiajacego w terminie 5 dni roboczych od dnia podpisania umowy.

4.3. Do zachowania zasad wspodtpracy z Zamawiajacym, ktére polegajg na kontakcie bezposrednim,
telefonicznym i mailowym, przy czym wersje robocze broszury beda przekazywane za pomocg poczty
elektronicznej.

4.4. Przekazania wersji roboczej broszury w terminie do 30.06.2017 roku. Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do weryfikacji tekstu roboczego, zadania poprawy lub opracowania tekstu od nowa (jezeli jego
poprawienie nie bedzie mozliwe), przy czym Zamawiajacy na zgtoszenie uwag ma czas do 05.07.2017
roku a Wykonawca na ich wprowadzenie do 15.07.2017 roku.

4.5. Dostarczenia finalnego przedmiotu zamoéwienia do 15-07-2017r. i ich protokolarnego ich odbioru
przez Zamawiajgcego.

5. Wykonawca bedzie zobowigzany w ramach czesci Il do:

5.1. Opracowania lkonografii, ktdra bedzie materiatem autorskimi co oznacza, ze nie moze pochodzi¢ z
innych publikacji przygotowanych przez Wykonawce Ilub innych ogdlnodostepnych zréodet z
wytaczeniem map Polski.

5.2. Opracowania ikonografii dostosowanej do tematyki broszury merytorycznej, co oznacza, ze
Wykonawca czesci Il winien pozostaé w statym kontakcie z Wykonawcg czesci .

5.3. Przekazania roboczej wersji ikonografii w terminie do 15.07.2017 roku. Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do weryfikacji ikonografii, zadania poprawy lub opracowania jej od nowa (jezeli jej
poprawienie nie bedzie mozliwe) przy czym Zamawiajgcy na zgtoszenie uwag ma czas do 20.07.2017
roku a Wykonawca na ich wprowadzenie do 26.07.2017 roku.

5.4. Dostarczenia przedmiotu zamodwienia do 26-07-2017r. i protokolarnego ich odbioru przez
Zamawiajacego;

6. Oferent w ramach sporzadzania oferty zobowigzany jest do podania ceny za ustuge z uwzglednieniem
wszystkich kosztow w tym podatku VAT. Wynagrodzenie ptatne bedzie po zrealizowaniu ustugi. Wszystkie
koszty zwigzane z przedmiotem zamowienia ponosi Oferent i powinny one zostac ujete w ofercie.

7. Kazdy Oferent moze ztozyc¢ tylko jedng oferte w ramach kazdej czesci.

8. W ramach postepowania zostang wybrani Wykonawcy, ktérzy ztozg najkorzystniejszg oferte w ramach
kazdej czesci. Z wybranymi Wykonawcami zostanie podpisana umowa na realizacje przedmiotu
zamowienia.

9. Zamawiajacy dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

10. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu (zwrotu ofert).

11. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamodwienia.

IV. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamowienia moga ubiegad sie Oferenci, ktérzy zapoznali sie z trescig zapytania i nie wnoszg do niej

zadnych zastrzezen oraz posiadajg uprawnienia niezbedne do wykonania ustug bedacych przedmiotem

zamowienia i spetniajg warunki dotyczace:

1. Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek
ich posiadania. Zamawiajacy nie opisuje sposobu dokonywania oceny spetnienia niniejszego warunku.

2. Posiadania wiedzy i doswiadczenia. Zamawiajacy uzna warunek za spetniony jezeli Wykonawca wykaze sie:
2.1 w ramach realizacji przedmiotu zamodwienia w czesci | doswiadczeniem w opracowaniu publikacji

(w tym m.in. artykuty prasowe i Internetowe, broszury, ksigzki, foldery itp.) ktérych jest autorem badz
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wspotautorem oraz w realizacji przedsiewzie¢ edukacyjnych dla oséb dorostych. Na potwierdzenie
nalezy ztozy¢:

— kserokopie pierwszych stron co najmniej 2 publikacji (w tym m.in. artykuty prasowe
i Internetowe, broszury, ksigzki, foldery itp.) ktdérych jest autorem badZz wspdtautorem
przygotowanych w okresie ostatnich 3 lat, ktdre jednoznacznie wskazujg na tematyke publikacji
oraz, ze ich autorem jest Wykonawca;

— wykaz ustug zrealizowanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy w tym okresie co najmniej 3 ustug z ktorych
kazda zostata zrealizowana na podstawie odrebnej umowy, przedmiotem ktdrej byta realizacja co
najmniej 15h szkolen dla oséb dorostych, przy czym w ramach tych ustug: uczestniczyto (w kazdej)
nie mniej niz 10 oséb, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw, czasu
trwania.

2.2 w ramach realizacji przedmiotu zamdwienia w czesci Il doswiadczeniem w opracowaniu publikacji
(w tym m.in. artykuty prasowe i Internetowe, broszury, ksigzki, foldery itp.) ktérych jest autorem badz
wspotautorem. Na potwierdzenie nalezy ztozy¢:

— kserokopie pierwszych stron co najmniej 2 publikacji (w tym m.in. artykuty prasowe
i Internetowe, broszury, ksigzki, foldery itp.) przygotowanych w okresie ostatnich 3 lat, ktére
jednoznacznie wskazuja, ze ich autorem lub wspdétautorem jest Wykonawca.

3. Posiadania niezbednego potencjatu technicznego oraz dysponujg osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia. Zamawiajacy nie opisuje sposobu dokonywania oceny spetnienia niniejszego warunku.

4. Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia. Zamawiajacy nie
opisuje sposobu dokonywania oceny spetnienia niniejszego warunku.

Spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu powinno by¢ wykazane na dzien i termin sktadania ofert.
Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu poprzez zastosowanie kryterium
»Spetnia-nie spetnia” w oparciu o tres¢ oferty ztozonej przez Oferenta oraz wymaganych zatgcznikéw. Z tresci
zataczonych dokumentéw musi wynikac jednoznacznie, iz w/w warunki podmiotowe Oferent spetnit.

Oferent niespetniajgcy chociazby jednego warunku udziatu w postepowaniu zostaje wykluczony
z postepowania, zas jego oferta bedzie odrzucona jako niezgodna z trescig zapytania ofertowego.

V. DOKUMENTY WYMAGANE DLA POTWIERDZENIA WARUNKOW UDZIAtU
W ZAMOWIENIU.

1. Oferent powinien przedstawic¢ formularz ofertowy stanowigcy zafgcznik nr 3 do zapytania ofertowego oraz
informacje o Wykonawcy - stanowiacy zafgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

2. Kserokopie lub wydruk aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej wystawiony nie wczesniej niz 6 m-cy przed uptywem terminu sktadania
ofert o ile dotyczy.

3. Petnomocnictwo do dziatania w imieniu Wykonawcy, o ile prawo do reprezentowania Wykonawcy
w powyzszym zakresie nie wynika wprost z dokumentu rejestrowego o ile dotyczy.

4. Wykaz ustug zrealizowanych w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert - stanowigcy
zatqcznik nr 4 do zapytania ofertowego — dotyczy tylko czesci | postepowania.

VI. KRYTERIA OCENY OFERT, SPOSOB OCENY KRYTERIOW
1. Oceniajgc ztozone oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie najkorzystniejszg ofertg Oferenta spetniajacego
warunki okreslone z zapytaniu ofertowym.
2. Zamawiajgcy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktdre nie zostang odrzucone.
3. W przypadku nie wybrania Wykonawcy (np. brak oferty, odrzucenie ofert) Zamawiajacy dopuszcza
mozliwo$¢ ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego.

»* *



Fundusze Uni j
e nia Europejska *
Europejskie « S ) Fundusz Spéjnosci *

Infrastruktura i Srodowisko i

4. W kazdej czesci zapytania ocenie beda podlegaty nastepujace kryteria: Cena ofertowa — waga 100%
Ocena wedtug wzoru:
C - liczba punktdéw za cene:

Najnizsza oferowana Cena brutto
C= x 100 %.
Cena brutto oferty badanej

Punkty przyznawane bedg z zaokragleniem do dwdch miejsc po przecinku. tacznie mozliwych do uzyskania jest
100,00 pkt (jako suma punktéw za poszczegdlne kryteria). Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora
otrzyma najwyzszg ilos¢ punktéw. Maksymalnie mozna uzyskac¢ 100% (1%=1pkt.)

Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty zgodnie z powyzszymi zasadami, ze wzgledu
na ztozenie ofert o tej samej liczbie punktéw, Zamawiajgcy moze wezwac Oferentdw, ktdrzy ztozyli oferty do
ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych lub zaprosi¢ ich do negocjacji. Jezeli
zostang ztozone wazne oferty przewyzszajgce kwote, ktdrg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢é negocjowania przedstawionych cen i innych warunkéw
zwigzanych z realizacjg zamdwienia.

VIl. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ na zatgczonym formularzu ofertowym zatgcznik nr 3 i informacji o Wykonawcy
zatqcznik nr 2 wraz z zatgcznikami nr 4 w jezyku polskim, w formie pisemnej lub elektroniczne;j.

2. Komplet zatacznikow i dokumentéw opisanych w pkt. V wystarczy ztozy¢ w jednym egzemplarzu.
W przypadku braku kompletu dokumentdéw oferta zostaje odrzucona.

3. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszego zapytania, pod rygorem odrzucenia.

Wykonawca moze zastrzec w ofercie tylko te informacje, ktére w rozumieniu przepisow ustawy z dnia
16.04.1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, (Dz. U. Nr 47, poz. 211 — z pdzniejszymi zmianami)
stanowia tajemnice przedsiebiorstwa.

5. Oferta musi by¢ podpisana (czytelnie lub z pieczatka imienng) przez osoby upowaznione. Wszelkie poprawki
lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ naniesione w sposéb czytelny, datowane i podpisane przez osobe
upowazniona.

6. Cena musi by¢ podana w polskich ztotych (cyfrowo i stownie), by¢ zaokraglona do dwdch miejsc po
przecinku oraz by¢ wartoscig brutto. Ztozona oferta musi uwzglednia¢ wszystkie zobowigzania, obejmowac
wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zamdwienia. Cena ta bedzie obowigzujaca przez caty
okres trwania umowy.

7. Termin zwigzania ofertg uptywa po 30 dniach od terminu sktadania ofert.

Dokumenty nalezy ztozy¢ w formie oryginatéw lub kserokopii. Dokumenty ztozone w formie kserokopii
muszg by¢ opatrzone klauzulg ,za zgodnosé¢ z oryginatem” i poswiadczone podpisem przez Oferenta
(osobe/osoby upowaznione). Zamawiajgcy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii dokumentu wytgcznie wtedy, gdy ztozona przez Oferenta kserokopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi uzasadnione watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

9. Oferent ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

VIIl. MIEJSCE | TERMIN ZLOZENIA OFERTY

Oferte ztozy¢ nalezy do dnia 16-05-2017r. do godziny 10.00

1. osobiscie - w biurze Zamawiajgcego Krajowego Stowarzyszenia Inicjatyw, ul. Poniatowskiego 109, 05-220
Zielonka w dni robocze w godzinach pracy 08.00 - 16.00,
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2. za posrednictwem poczty — na adres: Krajowe Stowarzyszenie Inicjatyw, ul. Poniatowskiego 109, Zielonka

(05-220) (decyduje data i godzina wptywu).
3. dopuszcza sie ztozenie oferty za posrednictwem faksu 227718189 Ilub poczty elektronicznej
d.chmiel@ksi.org.pl.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Dostarczenie oferty na wskazane miejsce i we wskazanym terminie odbywa sie na koszt i ryzyko Oferenta.
Oferent moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofac ztozong przez siebie oferte wytgcznie przed terminem sktadania
ofert i pod warunkiem, ze przed uptywem tego terminu Zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie o
wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty.

IX. ODRZUCENIE OFERTY. OGtOSZENIE O WYNIKACH POSTEPOWANIA O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA.

Zamawiajacy odrzuci oferte jezeli:

Tres¢ oferty bedzie niezgodna z zapytaniem.
Zostanie ztozona po terminie sktadania ofert.
Bedzie zawierata razaco niska cene.

il

Podmiot sktadajacy oferte nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu.

X. OGLOSZENIE O WYNIKACH POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA.
Zamawiajacy poinformuje Oferentéw o wynikach postepowania o udzielenie zamdwienia na:
- na stronie www.ksi.org.pl

- oraz poprzez wystanie informacji do kazdego Oferenta, ktory ztozyt oferte.

XI. POZOSTALE POSTANOWIENIA | INFORMACIJE

1. Wybdr najkorzystniejszej oferty jest ostateczny i nie podlega procedurze odwotawczej.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany warunkéw Zapytania ofertowego bez podania przyczyny.

3. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ tres¢
zapytania ofertowego. Dokonang zmiane zapytania ofertowego Zamawiajacy zamieszcza na swojej stronie
internetowej www.ksi.org.pl.

4. Zamawiajagcy moze na kazdym etapie uniewazni¢ postepowanie o udzielenia Zamdwienia bez podania
przyczyny.

5. Wszelkie informacje dotyczace zamdwienia mozna uzyskaé¢ pod numerem telefonu: 668 391 591 e-mail:
d.chmiel@ksi.org.pl

6. Wszystkie zataczniki w wers;ji elektronicznej dostepne sg na stronie www.ksi.org.pl.

XIl. ZAtACZNIKI

Zatgcznik nr 1 — Szczegotowy opis przedmiotu zamodwienia
Zatgcznik nr 2 — Informacja o Wykonawcy

Zatgcznik nr 3 - Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 4 - Wykaz zrealizowanych ustug dla oséb dorostych

Lp. Imie i Nazwisko Funkcja Podpis

1 Magdalena Hyska Osoba sporzgdzajgca dokumentacje
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2 Dariusz Chmiel Osoba prowadzgca postepowanie

Projekt ,,0godlnopolski program wsparcia gmin i powiatow w zakresie zarzqdzania ochrong przyrody”
jest wspdifinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko



